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ZARZADZENIE NR g ..... 123
WOJEWODY SLASKIEGO

z dnia .4... &LWQ. ........... 2023 .

W sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego

Inspektoratu Weterynarii w Katowicach

Na podstawie art. 17 w zwiazku z art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia

2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r.

poz. 190) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. Zatwierdza sie Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu

Weterynarii w Katowicach,

ustalony przez Slaskiego Wojewddzkiego Lekarza

Weterynarii, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik 6
do zarzadzenia Nr IEF 123
Wojewody Slgski

ege
z dnia .4, .W‘@}matuzozs 3

Regulamin Organizacyjny
Wojewoddzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Katowicach

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Katowicach dziata, w szczegéInoéci na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz.U. z 2022 r., poz. 2629,
Z pazn. zm.);

2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U.
z 2023 r. poz. 190);

3) zarzadzenia Nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie
organizacji wojewadzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz. Min.
Roln. i Rozw. Wsiz 2022 r,, poz. 11),

4) Statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Katowicach, stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia Nr 221/22 Wojewody Slgskiego z dnia 27 czerwca 2022 r. w sprawie nadania
statutu Wojewddzkiemu Inspektoratowi Weterynarii w Katowicach;

5) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/48 WE {ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1, z pozn. zm.);

6) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704, z pdzn. zm.);

7) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryinej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67);

8) niniejszego Regulaminu.

§ 2. 1. Regulamin organizacyjny Wojewédzkiego Inspektoratu Weterynarii w Katowicach, zwany dalej
“Regulaminem" okresla szczegélowg organizacje i tryb pracy Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Katowicach oraz szczegotowy zakres zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzagcych
w sktad tego Inspektaratu.

2. liekro¢ w Regulaminie jest mowa 0.

1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodg Slaskiego;

2) wojewodztwie - nalezy przez to rozumie wojewddztwo $laskie;




3) Wojewodzkim Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewédzki Inspektorat Weterynarii
w Katowicach;

4) Wojewodzkim Lekarzu Weterynarii - nalezy przez to rozumie¢ Slaskiego Wojewddzkiego
Lekarza Weterynarii,

5) Zastepcy Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii - nalezy przez to rozumie¢ Zastepce
Siaskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii;

6) powiatowym Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii na
terenie wojewddztwa slgskiego; ‘

7) powiatowym lekarzu weterynarii - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza
Weterynarii jako kierownika powiatowej inspekcji weterynaryjnej wchodzacej w skiad
niezespolonej administracji rzgdowej;

8) kontroli zewnetrznej - nalezy przez to rozumie¢ kontrole przeprowadzang przez organy
zewnetrzne w Wojewddzkim Inspektoracie;

9) kontroli wewnetrznej - nalezy przez to rozumie¢ kontrole przeprowadzang przez
Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii w powiatowych inspektoratach oraz kontrole
przeprowadzane przez kierownikow w Wojewddzkim Inspektoracie cbejmujgcg ogét czynnosci,
ktorych celem jest zapewnienie realizacji ustawowych zadan;

10) ocenie dziatainos$ci Inspekcji Weterynaryjnej - nalezy przez to rozumieé audyt,
o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/625
z dnia 15 marca 2017 r. w sprawie kontroli urzedowych i innych czynnosci urzedowych
przeprowadzanych W celu zapewnienia stosowania prawa zywnos$ciowego
| paszowego oraz zasad dotyczgcych zdrowia i dobrostanu zwierzat, zdrowia roslin i srodkow
ochrony roslin, zmieniajacego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiege i Rady (WE)
nr 999/2001, (WE) nr 396/2005, (WE) nr 1069/2009, (WE} nr 1107/2009, (UE) nr 1151/2012,
(UE) nr 652/2014, (UE) 2016/429 i (UE) 2016/2031, rozporzadzenia Rady (WE) nr 1/2005
i (WE) nr 1099/2008 oraz dyrektywy Rady 98/58/WE, 1998/ 74/WE, 2007/43/WE, 2008/119/WE
i 2008/120/WE, oraz uchylajgcego rozporzgdzenia Parlamentu  Europejskiego
i Rady (WE) nr 854/2004 i (WE) nr 882/2004, dyrektywy Rady 89/608/EWG, 89/662/ EWG,
90/425/EWG, 91/496/EWG, 96/23/WE, 96/93/WE i 97/78/WE oraz decyzje Rady 92/438/EWG
{rozporzadzenie w sprawie kontroli urzedowych), (Dz. Urz. UE L 95/1 z 7.04.2017 r., str. 1,
z pdzZn. zm.).

ROZDZIAL 2
ZADANIA WOJEWODZKIEGO LEKARZA WETERYNARII

§ 3. Wojewodzkim Inspektoratem kieruje Waojewédzki Lekarz Weterynarii.
§ 4. 1. Wojewddzka inspekcja weterynaryjna wchodzi w skiad zespolonej administracii rzadowej

w wojewddztwie Slaskim.
2. Wojewddzki Inspektorat jest aparatem pomocniczym Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii

zapewniajgcym obstuge realizacji jego zadan wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw prawa.




§ 5. Do wylacznej kompetencji Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii nalezy:
1) udzielanie pracownikom Wojewodzkiego Inspektoratu pisemnych upowaznien
do podejmowania okreslonych czynnosci w jego imieniu, wraz z okresleniem przedmiotowego

|

Zakresu upowaznienia;

| 2) udzielanie petnomocnictw do reprezentowania Wojewodzkiege Lekarza Weterynarii
| w postepowaniu przed organami administracji publicznej i sgdami;

‘ 3) powotywanie i odwolywanie powiatowych lekarzy weterynarii | ich zastepcow;

4)wydawanie w razie koniecznos$ci powiatowym lekarzom weterynarii polecen dotyczgcych
podjecia czynnosci w zakresie ich merytorycznego dziatania oraz zadanie od nich informaciji
o catym zakresie dziatania powiatowego inspektoratu weterynarii;

5) podejmowanie decyzji w sprawie zawieszenia w wykonywaniu obowigzkéw powiatowego
lekarza weterynarii lub jego zastepcy, jezeli jego dziatalnosé lub dziatalnos¢ kierowanego przez
niege inspektoratu moze zagrozi¢ prawidiowemu wykonywaniu zadar Inspekcji Weterynaryjne;,
a zwlaszcza naruszyé bezpieczenstwo sanitarno-weterynaryjne na obszarze wtasciwosci tego
organu i wyznaczanie osoby peiacej obowiazki zawieszonego organu;

6) podejmowanie decyzji o skierowaniu lekarza weterynarii do wykonywania na obszarze innego
powiatu czynnosci koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego lub zagrozenia
bezpieczenstwa produktow pochodzenia zwierzecego lub w przypadku, gdy jest to niezbedne ze
wzgiedu na ochrone zdrowia publicznego albo dia zabezpieczenia gospodarki narodowej przed
powaznymi stratami;

7) akceptacja plandw kontroli przygotowanych przez wiasciwe komorki organizacyjne

Wojewddzkiego Inspekforatu.

§ 6. 1. Wojewddzki Lekarz Weterynarii realizuje zadania wynikajace z ustawy o stuzbie cywilnej w tym:
1) wykonuje zadania dyrektora generalnego w Wojewddzkim Inspektoracie;
2) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec czlonkéw korpusu stuzby cywilnej
w Wojewddzkim Inspektoracie, chyba ze ustawa stanowi inacze;.
2. Wojewddzki Lekarz Weterynarii wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku
do pozostalych pracownikow nie bedgcych czionkami kerpusu stuzby cywilne;.

§ 7. Wojewoddzki Lekarz Weterynari w celu zapewnienia prawidiowego funkcjonowania
Wojewodzkiego Inspektoratu oraz wtasciwej organizacii pracy:
1) wydaje akty prawa wewnetrznego;
2)realizuje polityke kadrowa, a takze dba o nalezyty dobdr pracownikow Wojewddzkiego
Inspektoratu oraz podnoszenie ich kwalifikacji | skuteczno$¢ pracy,
3) gospodaruje $rodkami na wynagrodzenia pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu oraz innymi
funduszami bedacymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych w budzecie;
4) reprezentuje Wojewadzki Inspektorat na zewnatrz oraz skfada oswiadczenia woli dotyczace
jego funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;

5) wykonuje inne zadania okre$lone w przepisach odrebnych, w szczegolnosci z zakresu obrony

cywilnej, zarzadzania kryzysowego, ochrony przeciwpozarowej, ochrony informacji niejawnych,




ochrony danych osobowych, finansow publicznych, zaméwien publicznych, bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz czynnosci kancelaryjnych;

6) koordynuje | nadzoruje zadania obronne we wszystkich stanach gotowosci obronnej paristwa;

7) wykonuje uprawnienia i obowigzki zwierzchnika stuzbowego pracownikéw Wojewddzkiego
Inspektoratu;

8) udziela petnomocnictw;,

9) dziatajgc jako organ administracji, zgodnie 2z art. 268a Kodeksu postepowania
administracyjnego upowaznia pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu do podpisywania
w jego imieniu decyzji, postanowiefi i innych pism.

ROZDZIAL 3
STRUKTURA ORGANIZACYJNA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§ 8.1. W skiad Wojewoddzkiego Inspektoratu wehodzg nastepujace komorki organizacyjne:
1) Zespdt do spraw zdrowia i ochrony zwierzat,
2) Zespdt do spraw bezpieczenstwa zywnosci,
3) Zespdt do spraw pasz i utylizacji, w sklad ktdérego wchodza:
a) dziat do spraw pasz,
b) dziat do spraw utylizacji,
4) Zespodt do spraw nadzoru farmaceutycznego,
5) Zespot do spraw audytu kontroli urzedowych,
6) Zespdt do spraw finansowo-ksiegowych, w skiad ktérego wchodza:
a) dziat do spraw dochodéw i wydatkow,
b) dziat do spraw planowania i sprawozdawczosci,
¢) dziat do spraw wynagrodzen,
7) Zespdt do spraw administracyjnych, w skiad ktérego wchodza:
a) dziat do spraw zamaowien publicznych,
b) dziat do spraw pracowniczych,
¢) dziat do spraw obstugi,
8) Zespét do spraw obslugi prawnej,
9) Samodzielne stanowisko do spraw ochrony informaciji niejawnych i do spraw cbrennych,
10) Zaktad Higieny Weterynaryjnej, w ktdrego skiad wchodza:
a) Pracownia Badan Chemicznych,
b) Pracownia Patologii i Bakteriologii,
- Terenowe Punity Wytrawiania miesa na cbecnost wiosni,
¢} Pracownia Mikrobioiogii Spozywcze),
d) Pracownia Serologii,
e) Dziat do spraw obstugi.

2. Ponadto w strukturze Wojewodzkiego Inspektoratu funkcjonujg, utworzone na podstawie odrebnych

przepisow prawa, nastepujace samodzielne stanowiska pracy:

1) Samodzielne stanowisko pracy do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy,




2) Samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony danych osobowych - Inspektor Ochrony
Danych Oscbowych;
3) Samodzielne stanowisko pracy do spraw kancelaryjnych — archiwum zakladowe.

3.Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu stanowi zalacznik Nr 1.
4. Schemat organizacyjny Zaktadu Higieny Weterynaryjnej stanowi zatgcznik Nr 2.

5. Wykaz symboli z jednolitego rzeczowego wykazu akt w Wojewodzkim Inspektoracie stanowi zatgcznik
Nr 3.
ROZDZIAL 4
ZASADY KIEROWANIA PRACA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§ 9. 1. W czasie kiedy Wojewodzki Lekarz Weterynarii nie peini obowiazkéw stuzbowych lub w razie
nieobsadzenia stanowiska Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii zakres zastepsiwa Zastepcy
Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii.
2 W czasie nieobecnosci Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii jego obowigzki wykonuje Zastgpca
Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii, na podstawie i w granicach upowaznienia udzielonego mu przez
Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii, z wylaczeniem kompetencji do udzielania upowaznien
i peinomocnictw.
3. W przypadku réwnoczesnej nieobecnosci Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii i Zastepcy
Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii obowigzki Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii wykonuje
pracownik wyznaczony przez Wojewédzkiego Lekarza Weterynarii, na podstawie i w granicy
upowaznienia udzielonego przez Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii.
4. Wojewodzkiemu Lekarzowi Weterynarii bezposrednio podlegajg:

1) Zespél do spraw bezpieczenstwa zywnosci;

2) Zespot do spraw pasz i utylizacji;

3) Zesptt do spraw nadzoru farmaceutycznego,

4) Zesp6t do spraw audytu kontroli urzedowych;

5) Zesp6t do spraw finansowo - ksiggowych;

6) Zespot do spraw administracyjnych;

7) Zespot do spraw obslugi prawnej;

8) Samodzielne stanowisko do spraw cchrony informacii niejawnych i do spraw obronnych;

9) Samodzielne stanowisko pracy do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy;

10) Samodzieine stanowisko pracy do spraw ochrony danych osobowych - Inspektor Ochrony

Danych Osobowych;
11) Samodzielne stanowisko pracy do spraw kancelaryjnych - archiwum zaktadowe.

5. Zastepcy Wojewoédzkiego Lekarza Weterynarii bezposrednio podlegaja nastepujgce komorki
arganizacyjne:
1) Zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;

2) Zaktad Higieny Weterynaryjne).




§ 10. 1. Komérkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 niniejszego regulaminu,
z wylgczeniem samodzielnych stanowisk pracy kieruja kierownicy.

2. W zespole do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, w zespole do spraw bezpieczenstwa zywnosci,
w zespole do spraw pasz i utylizacji kierownikiem moze byc wylacznie wojewodzki inspektor
weterynaryjny, a w zespole do spraw finansowo - ksiggowych giéwny ksiegowy.

3. W zespole do spraw nadzoru farmaceutycznego kierownikiem powinien by¢ wojewddzki inspektor
weterynaryjny.

4. Prace dziatu koordynuje pracownik wyznaczony przez WojewGdzkiego Lekarza Weterynarii.
5. Pracownig kieruje kierownik pracowni w Zakfadzie Higieny Weterynaryjnei.

§11. 1. Kierownicy odpowiadaja za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy kierowanych przez nich komérek organizacyjnych
| zapoznanie pedlegtych pracownikow z obowigzujacymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego i wewnetrznego oraz jego przestrzeganie;

2) terminowe zatatwianie spraw;

3J) porzadek i dyscypline pracy;

4) merytoryczng i formalnoprawng poprawnosé zalatwianych spraw.

2. Kierownicy:

1) dokonujg podziaiu zadan dla poszczegolnych pracownikow kierowanych przez nich komorek
organizacyjnych;

2) ustalajg na pismie propozycje zakresow obowigzkéw dla pracownikow kierowanych przez nich
komorek, ktore przedkiadajg Wojewddzkiemu Lekarzowi Weterynarii do zatwierdzenia.

3. Koordynujacy prace dzialow oraz kierownicy pracowni w Zakladzie Higieny Weterynaryjnej:

1) dokonujg podziatu zadan dla poszczegdinych pracownikéw dziatu/pracowni;

2) odpowiadajg za merytoryczng i formalnoprawng poprawnosé zatatwianych spraw w zakresie
Zadan dziatu/pracowni:

3) odpowiadajg za terminowe zatatwianie spraw w zakresie zadan dzialu/pracowni.

ROZDZIAL 5
ZASADY PODPISYWANIA PISM | DOKUMENTOW W WOJEWODZKIM INSPEKTORACIE

§ 12. 1. Projekty pism, dokumentdw, uméw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktéw prawnych
wydawanych przez Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii opracowuje wiasciwa merytorycznie komarka
organizacyjna.
2. Projekty aktow prawa wewnetrznego winny byé przygotowane ze szczegobing starannoscig oraz
odpowiadac zasadom techniki prawodawczej.
3. Projekty aktéw prawa wewnetrznego, uméw, porozumier oraz pism procesowych, powinny byé
parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego sie sprawg;

2) kierownika komérki organizacyjnej, z ktorego zakresem dzialania Zwigzany jest




dokument;

3) gléwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tre$¢ dokumentu dotyczy budzetu lub ma powoadowac
skutki finansowe;

4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym;

4. Projekty innych pism i dokumentow powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego sie sprawa;

2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest dokument;

3) giéwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma lub dokumentu dotyczy budzetu lub ma

powodowac skutki finansowe.

§ 13. Pracownicy Wojewodzkiego Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym decyzje
administracyjne) i inne dokumenty w sprawach do zatatwienia, ktorzy zostali pisemnie upowaznieni

przez Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii.

§ 14. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub wydatkowania
srodkow pienieznych Inspektoratu podpisuja:
1) Wojewédzki Lekarz Weterynarii lub jego zastepca lub osoba, o ktorej mowa w § 9 wust. 3, oraz
2) Gtéwny Ksiegowy lub jego zastepca albo inny pracownik zastgpujacy Glownego Ksiegowego
w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Wojewddzkiego Lekarza

Weterynarii.

ROZDZIAL 6
SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 15. Do zakresu dzialania Zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy prowadzenie
spraw wynikajacych z przepisow o ochronie zwierzat, ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu
choréb zakaznych zwierzat, przepiséw o rejestracii i identyfikacji zwierzat, przepisow o weterynaryjnej
kontroli w handlu oraz przepisdow 0 wzajemnej zgodnosci, a takze zadan wynikajgcych z ustawy
0 zarzadzaniu Kryzysowym, a w szczegolinosci:
1) ustalanie ogoéinych kierunkéw dziatania | szczegblowych zasad postgpowania

powiatowych lekarzy weterynarii oraz koordynacja dziatan tych organow w zakresie:

a) kontroli i zwalczania chorob zakaznych zwierzat, w tym zapobiegania ich wystapieniu,

wykrywania i likwidowania,

b) monitorowania chor6b odzwierzecych oraz odzwierzgcych czynnikow chorobotworczych,

c) kontroli przestrzegania wymagan weterynaryjnych przez podmioty podejmujgce lub

prowadzace dziatalno$é zwigzang ze zwierzetami (dziatalnosc nadzorowang) oraz kontroli

zwierzat wprowadzanych na rynek, przemieszczanych lub przeznaczonych do handlu,

d) kontroli przesytek zwierzat w miejscu przeznaczenia,

e) stosowania u zwierzat substancji o dzialaniu hormonalnym, tyreostatycznym i beta-

agonistycznym;




2) nadzorowanie realizacji programéw i planéw monitorowania zakazer zwierzat, choréb
odzwierzecych i odzwierzgcych czynnikéw chorobotwoérczych oraz zwigzanej z nimi opornosci
na érodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat;

3) zarzgdzanie oraz informowanie o ryzyku w celu zapewnienia wysokiego poziomu ochrony
zdrowia i zycia ludzi i zwierzat, na podstawie analiz i ocen sytuaciji epizootycznej;

4) zarzadzanie kryzysem zwigzanym z zagrozeniem epizootycznym - rozpoznawanie sytuacii,
ktore mogg prowadzi¢ do kryzysu i stosowanie odpowiednich $rodkow zapobiegawczych
i naprawczych;,

5) aktualizowanie planéw gotowosci zwalczania poszczegdinych choréb zakaznych zwierzat;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg programéw zwalczania poszczegdinych choréb
zakaznych zwierzat;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z uznaniem terytorium wojewodztwa $lgskiego lub jego czesci
za urzgdowo wolne od poszczegdinych choréb zakaznych zwierzat:

8) ustalanie ogoInych kierunkéw dziatania oraz szczegttowych zasad postepowania powiatowych
lekarzy weterynarii w zakresie:

a) kontroli zdrowia zwierzat przeznaczonych do rozrodu i jakosci materiatu biclogicznego,

b) kontroli przestrzegania wymagan weterynaryjnych podczas pozyskiwania, konserwacji,
obrobki, przechowywania, prowadzenia obrotu lub wykorzystywania materiatu biologicznego,
jak réwniez prowadzenia punktéw kopulacyjnych;

9) koordynowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracii zwierzat oraz
wymogow wzajemnej zgodnosci;

10) koordynowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow z zakresu ochrony zwierzat;

11) koordynowanie oraz kontrola sposobu wykonywania nadzoru przez organy pierwszej instangji
nad podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ nadzorowana;

12) prowadzenie ilub nadzorowanie rejestrow podmiotéw prowadzacych dziatalnogé
nadzorowang, w zakresie wiasciwosci zespolu;

13) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwotan od decyzji powiatowych lekarzy
weterynarii oraz przygotowanie projektow decyzji dla Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii,
jako organu Il instancji;

14) rozpatrywanie skarg i wnioskow, w zakresie wiasciwosci zespotu:

15) obstuga systeméw i/lub programéw komputerowych dedykowanych Inspekgcii Weterynaryjnej
w zakresie kompetenciji zespolu;

16) sporzadzanie obowigzujace]j sprawozdawczosci, w zakresie kompetenciji zespotu;

17) organizowanie szkoleh, w tym powiatowych lekarzy weterynarii, w zakresie dotyczacym
kompetencji zespolu;

18) wspéipraca z organami Panistwowej Inspekcji Sanitarnej, Wojskowej Inspekcji Weterynaryjnej,
Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Inspekgji Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno-Spozywczych, Inspekeji Farmaceutycznej, Inspekeji Ochrony Srodowiska, ze Stuzba
Celno - Skarbowa, jednostkami samorzadu terytorialnego, organami samorzgdu lekarsko-
weterynaryjnego, Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Palskim Zwigzkiem

towieckim, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Policja, Panstwowg Strazg Pozarng i innymi




stuzbami w zakresie wiasciwosci zespotu;

19) tworzenie, we wspoipracy z innymi komorkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu,

planéw jakosciowych, ilogciowych i finansowych stanowigcych czesc planow Wojewodzkiego
Inspektoratu.

§ 16. Do zakresu dzialania Zespotu do spraw bezpieczenistwa Zzywnosci, nalezy prowadzenie

spraw wynikajacych z przepiséw prawa zywnosciowego, a w szczegolnosci:

1

2)

6)

7)

8)

9)

ustalanie ogélnych kierunkéw dziatania i szczegdlowych zasad postepowania powiatowych
lekarzy weterynarii oraz koordynacja dziatan tych organéw w zakresie: badania zwierzat
rzeznych i produktéw pochodzenia zwierzecego, bezpieczenstwa produktow pochodzenia
zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi, w tym ocena wymagan
weterynaryjnych przy ich produkcji, wprowadzaniu na rynek oraz wywozie;

zarzadzanie ryzykiem oraz informowanie o ryzyku w celu zapewnienia wysokiego poziomu
ochrony zdrawia i zycia ludzi oraz zwierzat,

zarzadzanie kryzysem zwigzanym z zagrozeniem bezpieczenstwa zywnosci pochodzenia
zwierzecego - rozpoznawanie sytuacji, ktore moga prowadzi¢ do Kkryzysu i stosowanie
odpowiednich srodkow zapobiegawczych | naprawczych;

koordynowanie oraz kontrolowanie sposobu wykonywania nadzoru przez organy | instanciji
nad podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ nadzorowana;

prowadzenie iflub nadzorowanie rejestréw podmiotdw  prowadzacych dzialalnos¢
nadzorowana, w zakresie wiasciwosci zespolu,

koordynowanie programu badan kontrolnych obecnoéci substancji niedozwolonych oraz
pozostatosci chemicznych, biologicznych i produktow leczniczych skazen promieniotwérczych
u Zwierzat i w zywnosci pochodzenia zwierzecego,

koordynowanie prowadzenia postepowan zwigzanych z wykryciem substancji niedozwolonych,
niepozadanych, zabronionych, pozostatosci chemicznych, biologicznych,  produktow
leczniczych i skazen promieniotwérczych oraz zanieczyszczen mikrobiologicznych w tkankach
lub narzadach zwierzat, produktach pochodzenia zwierzecege;

koordynowanie prowadzenia postepowania w przypadku stwierdzenia obecnosci substancji
niedozwolonych lup przekroczenia dopuszczalnege maksymalnego poziomu pozostatosci
chemicznych, biclogicznych i produktow leczniczych u zwierzat i w zywnosci pochodzenia
Zwierzecego,

prowadzenie spraw dotyczacych $wiadectw eksportowych dla produktow pochodzenia

zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi i dla pasz;

10) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwotan od decyzji powiatowych lekarzy

weterynarii oraz przygotowanie projektow decyzji dla Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii

jako organu Il instancii;

11) rozpatrywanie skarg i wnioskow, w zakresie wlasciwosci zespolu;

12) obstuga programéw komputerowych dedykowanych Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie

kompetenciji zespoiu;

13) sporzadzanie obowiazujacej sprawczdawczosci w zakresie kompetenciji zespotu;




14} organizowanie szkolen, w tym szkoler dia powiatowych lekarzy weterynarii;

15) wspotpraca z organami Panstwowe] Inspekcji Sanitarnej, Wojskowej Inspekgii Weterynaryjnej,

Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Inspekcji Jakosci Handlowe; Artykuldw
Rolno-Spozywczych, Inspekeji Farmaceutycznej, Inspekcji Ochrony Srodowiska, ze Stuzbg
Ceing, jednostkami samorzadu terytorialnego, organami samorzadu lekarsko-
weterynaryjnego, Agencjg Restrukiuryzacji i Modernizacji Rolnictwa, Polskim Zwigzkiem
towieckim, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Policja, Panstwowa Strazg Pozarng i innymi
stuzbami w zakresie wlasciwosci zespotu;

16) tworzenie, we wspolpracy z innymi komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratuy,

planow jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czesé planow Wojewaddzkiego
Inspektoratu.

§ 17. Do zakresu dzialania Zespolu do spraw pasz i utylizacji nalezy prowadzenie spraw

wynikajgcych z przepisow prawa paszowego i utylizacyjnego, a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

5)

6)

&)

9)

ustalanie ogolnych kierunkow dziatania i szczegdlowych zasad postepowania powiatowych
lekarzy weterynarii oraz koordynowanie dziafan tych organéw w zakresie bezpieczerstwa
pozyskiwania, przetwarzania i wprowadzania na rynek pasz oraz ubocznych produktow
pochodzenia zwierzecego;

zarzadzanie ryzykiem oraz informowanie o ryzyku w celu zapewnienia wysokiege poziomu
ochrony zdrowia i zycia ludzi oraz zwierzat;

koordynowanie oraz kontrolowanie sposobu wykonywania nadzoru przez organy | instancji
w zakresie nadzoru nad wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz, dodatkow stoscwanych
w zywieniu zwierzat w tym organizméw i materialtéw genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego;

koordynowanie oraz kontrolowanie sposobu wykonywania nadzoru przez organy | instanciji
w zakresie nadzoru nad wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem ubocznych produktéw
pochodzenia zwierzecego;

nadzor i koordynacja dziatan powiatowych lekarzy weterynarii w zakresie produkcii
i stosowania pasz bez GMO;

prowadzenie i/lub nadzorowanie rejestrow podmiotéw prowadzgcych dziatalnosé
nadzorowana, w zakresie wiasciwosci zespotu;

koordynacja oraz udzial w kontrolach i audytach ekspertéw UE oraz krajow trzecich;
koordynowanie  prowadzenia postgpowan zwigzanych z  wykryciem substanciji
niedozwolonych, niepozgdanych, zabronionych, pozostatosci chemicznych, biolagicznych,
produktow leczniczych i skazer promieniotworczych oraz zanieczyszczen mikrobiologicznych
w paszach w tym w ramach powiadomien w systemie RASFF;

koordynowanie realizacji Rocznego Planu Urzedowe] Kontroli Pasz, w tym opracowywanie

planu dla wojewédztwa;

10) sprawowanie nadzoru nad wytwarzaniem i obrotem pasz leczniczych;

11) koordynacja nadzoru nad handlem i obrotem paszami oraz ubocznymi produktami

pochodzenia zwierzecego,
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12) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w | instancji w sprawie wytwarzania |
obrotu paszami leczniczymi;

13) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwolan od decyzji powiatowych lekarzy
weterynarii oraz przygotowanie projektow decyzji dla Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
jako organu Il instancji;

14) rozpatrywanie skarg i wnioskow, w zakresie wiasciwosci zespoiu;

15) obstuga programéw komputerowych dedykowanych Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie
kompetencji zespoty;

16) koordynacja | nadzoru nad handlem i obrotem ubocznymi produktami pochodzenia
zwierzecego z panstwami UE oraz krajami trzecimi w ramach systemu TRACES,;

17) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczoséci w zakresie kompetencji zespolu;

18) organizowanie szkolen, w tym szkolen dla powiatowych lekarzy weterynarii;

19) wspdlpraca z organami Parstwowej Inspekcji Sanitarnej, Wojskowe) Inspekeji Weterynaryjnej,
Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Inspekcii Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno-Spozywczych, Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekgcji Ochrony Srodowiska, ze Stuzbg
Celno - Skarbowa, jednostkami samorzadu terytorialnego, organami samorzgdu lekarsko-
weterynaryjnego, Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Polskim Zwigzkiem
Lowieckim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Policja, Pafstwowg Strazg Pozarng i innymi
stuzbami w zakresie wlasciwosci zespolu;

20) tworzenie, we wspoipracy z innymi komérkami organizacyjnymi Wojewdédzkiego Inspektoratu,
planéw jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czesc planéw Wojewddzkiego

Inspektoratu.

§ 18. Do zakresu dziatania Zespoiu do spraw nadzoru farmaceutycznego nalezy prowadzenie
spraw wynikajgcych z przepisoéw ustawy Prawo farmaceutyczne, a w szczegolnosci:
1) nadzorowanie obrotu i ilosci stosowanych produktow leczniczych  weterynaryjnych,
w szczegoinosci w zaktadach leczniczych dia zwierzat;
2) kontrolowanie prawidtowosci funkcjonowania dystrybutoréw hurtownych produktéw leczniczych
weterynaryjnych;
3) prowadzenie illub nadzorowanie rejestréw podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ nadzorowana,
w zakresie wlasciwosci zespolu,
4) prowadzenie rejestru oraz kontrolowanie przedsigbiorcow prowadzacych obrot produktami
leczniczymi weterynaryjnymi wydawanymi bez przepisu lekarza;
5) pobieranie prob do badan jakosci produktow leczniczych weterynaryjnych znajdujgcych sie
w abrocie,
6) prowadzenie postepowan administracyjnych w | instancji w zakresie nadzoru nad obrotem
produktami leczniczymi weterynaryjnymi;

7) rozpatrywanie skarg i wnioskow, w zakresie wiasciwosci zespotu;

8) obsluga programéw komputerowych dedykowanych Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie
kompetencji zespotu;
9) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci w zakresie kompetencji zespotu;
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10) organizowanie szkolen, w tym szkolen dla lekarzy weterynarii;

11) wspotpraca z organami Panstwowej Inspekeji Sanitarnej, Wojskowej Inspekcji Weterynaryjnej,
Inspekeji Handlowej, Inspekciji Transportu Drogowego, Inspekcji Jakosci Handlowe| Artykutow
Rolno-Spozywcezych, Panstwowej Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekcji Ochrony Srodowiska,
Stuzby Celno - Skarbowej, jednostkami samorzadu terytorialnego, organami samorzgdu
lekarsko-weterynaryjnego, Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Polskim
Zwiazkiem towieckim, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Poalicja, Panstwowg Strazg Pozarng
i innymi stuzbami w zakresie wlasciwosci zespotu;

12) tworzenie, we wspélpracy z innymi komdrkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu,
plandw jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czesé planow Wojewodzkiego

Inspektoratu.

§ 19. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw audytu kontroli urzedowych nalezy prowadzenie
spraw zwigzanych z przeprowadzaniem audytow kontroli urzedowych wykonywanych przez powiatowe
inspektoraty, a w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektu rocznego programu audytéw Wojewodzkiego Inspektoratu
W oparciu o zalozenia ogdlne i szczegblowe oraz udokumentowang analize ryzyka,

z uwzglednieniem audytow sprawdzajacych:
2) przygotowywanie propozycji kryteriow w badanych obszarach:;
3) przygotowywanie plandw audytéw w oparciu o zatwierdzony roczny program audytu;

4) realizacja audytdéw w powiatowych inspektoratach weterynarii, zgodnie z zatwierdzonym przez
Gtéwnego Lekarza Weterynarii rocznym programem audytow Inspekcji weterynaryjnej, w tym:

a) przeprowadzanie narad otwierajacych i zamykajgcych,
b) uzyskiwanie i weryfikowanie informacji,
¢} dokumentowanie ustalen,
d) wskazywanie niezgodnosci i spostrzezen,
e) przygotowywanie wnioskow,
f) opracowywanie rekomendagji,
g) sporzadzanie raportow;
5) dystrybuowanie raportow z audytow;
6) realizowanie dziatar poaudytowych;
a) ocena nadestanych dokumentow lub,
b) przeprowadzanie audytéw sprawdzajacych:;
7) analiza wynikow audytdw;,
8) sporzadzanie zestawien, w tym informacji na temat odnotowanych dziatan, ktére moga zostac
uznane za dobre praktyki;

9) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonywanych zadan:
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10) przygotowywanie propozyciji tematéw dia przysztych audytow;
11) udziat w rocznym przegladzie audytow;

12) wspdipraca z zespotami merytorycznymi Wojewodzkiego Inspektoratu, w tym korzystanie
z pomocy pracownikéw tych zespotow jako ekspertow technicznych, w czasie realizacji

dziatan audytowych.

§ 20.1. Zespotem do spraw finansowo — ksiegowych kieruje gtéwny ksiggowy.

2. Zakres i tryb wykonywania zadar przez giownego ksiggowego okresla ustawa o finansach
publicznych craz ustawa o rachunkowosci.

3. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw finansowo - ksiggowych nalezy, w szczegolnosci:

1) opracowywanie materiatéw do projektu planu finansowego, planu finansowego, przygotowanie
projektéw decyzji/zarzadzen/zawiadomien w  zakresie zmian w planach finansowych
Wojewodzkiego Inspektoratu i powiatowych inspektoratow;

2) obstuga dysponentow $rodkéw budzetowych w  systemie TREZOR w zakresie
harmonograméw wydatkéw oraz zapotrzebowaft na $rodki finansowe Wojewadzkiego
Inspektoratu | powiatowych inspektoratéw oraz przekazywanie srodkow budzetowych
powiatowym inspektoratom;

3) prowadzenie rachunkowosci Wojewaddzkiego Inspektaratu;

4) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi;

5) opracowywanie okresowych analiz i ocen z wykonania planu finansowego Wojewodzkiego
inspektoratu, przygotowywanie planoéw i analiz dotyczacych gospodarki finansowej
Wojewoddzkiego Inspektoratu;

6) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej, budzetowe] oraz innych  sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach lub sporzgdzanych na polecenie organéw nadrzednych;

7) rozliczanie | odprowadzanie dochodéw budzetowych Wojewddzkiego Inspektoratu,

8) naliczanie wynagrodzen pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu oraz sporzgdzanie
wymaganych w tym zakresie deklaracji i sprawozdan, sporzadzanie zaswiadczen
0 wynagrodzeniu i zatrudnieniu,

9) rozliczanie delegacji stuzbowych;

10) prowadzenie obstugi ksiggowe] oraz wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi ZFSS;

11) prowadzenie obstugi ksiegowej oraz kasowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo- Pozyczkowej,

12) sporzadzanie sprawozdan z wykonania plandw pracy.

§ 21.1. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw administracyjnych nalezy, w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw z zakresu zamoéwien publicznych, w tym sporzadzanie dokumentaci
niezbednej do prawidiowego dokumentowania zamoéwien publicznych;
2) planowanie zakupdw inwestycyjnych i inwestycji na rzecz Wojewodzkiego Inspektoratu oraz
wspoOtudzial w tworzeniu planu rzeczowo-finansowego;
3) koordynowanie dziatah majacych na celu zapewnienie adekwatnego, skutecznego
i efektywnego systemu kontroli zarzadczej w Wojewodzkim Inspektoracie;
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4) przygotowywanie rocznych planéw kontroli oraz rocznych planéw pracy | priorytetow
Wojewbédzkiego Inspektoratu;

5) koordynowanie kontroli przeprowadzanych przez pracownikaw Wojewodzkiego Inspektoratu,
w tym m.in. terminowos$ci i prawidiowosci przeprowadzanych kontroli, koordynacja obstugi
transportowej;

6) sporzadzanie sprawozdar z wykonania planéw kontroli oraz rocznych planéw pracy
i priorytetdw Wojewddzkiego Inspektoratu;

7) wspdidziatanie z innymi organami Kontroli;

8) wspdipraca w zakresie przygotowania i realizacji wieloletniego krajowego planu kontroli:

9) prowadzenie  gospodarki  majgtkiem  Wojewodzkiego  Inspektoratu, polegajgce
na przyjmowaniu i ewidencjonowaniu majatku Wojewodzkiego Inspektoratu, a nastepnie
przekazaniu tego majatku do korzystania wtasciwym osobom lub komérkom organizacyjnym,
podejmowanie czynnesci w zakresie wyposazenia pomieszczen Wojewodzkiego Inspektoratu
w sprzet, urzadzenia techniczne i materiaty biurowe oraz utrzymanie ich we wiasciwym stanie
technicznym;

10} zabezpieczenie obiektu przed kradzieza, pozarem i innymi kleskami, oraz utrzymanie czystosci

~

w pomieszczeniach Wojewddzkiego Inspektoratu, prowadzenie ewidencji emitowanych
zanieczyszczen i wyliczanie optat za wprowadzanie substang;i Zanieczyszczajacych do
powietrza;
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prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem, trwaniem i ustaniem stosunku pracy

cztonkow korpusu stuzby cywilnej i pozostalych pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu,

a takze organdw Inspekcji Weterynaryjnej podlegtych bezposrednio Wojewddzkiemu

Lekarzowi Weterynarii;

12) koordynowanie sporzgdzania ocen okresowych pracownikow;

13) prowadzenie ewidencji delegacji krajowych i zagranicznych;

14) prowadzenie rejestru upowaznien udzielanych przez Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii;

13) organizowanie | prowadzenie szkolen pracownikéw Inspekcji Weterynaryjnej:

16) wprowadzanie i biezgca aktualizacja danych nowaozatrudnionych i zatrudnionych pracownikow
Wojewddzkiego Inspektoratu do systemu kadrowo - placowego oraz merytoryczna weryfikacja
i zatwierdzanie list ptac;

17) przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych w zakresie dzialalnosci Zespohy;

18) sporzadzanie sprawozdan statystycznych oraz z realizacji zadan Inspekcji Weterynaryjnej
opracewan analitycznych zwigzanych z dziatalnocscig merytoryczng Inspekcji Weterynaryjnej
w zakresie wlasciwosci zespoluy;

19) wspoipraca z organizacjami zwigzkowymi w sprawach pracowniczych;

20) prowadzenie spraw socjalnych 0séb uprawnionych;

21) zapewnienie obstugi telekomunikacyjnej i informatyczne; Wojewddzkiego Inspektoratu zardwno
w zakresie wyposazenia sprzetowego, jak i oprogramowania, sporzadzanie aplikacji
przeznaczonych dla Wojewdédzkiego Inspektoratu;

22) zarzadzanie teleinformatycznymi systemami wymiany informacji i bazami danych;

23) koordynowanie prac dotyczgcych funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej oraz
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24)

25)

26)

27)

zwigzanych z umieszczeniem na stronie internetowe) Wojewédzkiego Inspektoratu materialéw
lub informacji przygotowywanych przez poszczegéine komérki organizacyjne;

prowadzenie szkolen w zakresie obstugi systemdw informatycznych, prowadzenie ewidencji
sprzetu informatycznego oraz opracowywanie i wdrazanie strategii  informatyzacji
Wojewodzkiego Inspektoratu;

prowadzenie obstugi biurowe] Wojewodzkiego Lekarza Weterynari, w tym réwniez
prowadzenie centralnych rejestrow wynikajacych z przepisow prawa oraz wykonywanie
czynnosci kancelaryjnych zgodnie z instrukcjg kancelaryjna;

zapewnienie obstugi transportowe] dia potrzeb Wojewodzkiego Inspektoratu oraz prowadzenie
dokumentacji i spraw zwigzanych z gospodarkg taboru samochodowego, bedacego
wiasnoscia Wojewodzkiego Inspektoratu poprzez prowadzenie rejestracji, ubezpieczen
komunikacyjnych, kart drogowych, okresowych przegladow technicznych, remontow i napraw
doraznych samochodow;,

zarzadzanie nieruchomosciami bedacymi w trwalym zarzadzie Wojewodzkiego Inspektoratu
i administrowanie lokalami w budynkach i obiektach zajmowanych przez Wojewodzki
Inspektorat oraz nadzorowanie planowanych remontow, modernizacji, konserwacji oraz prac

budowlanych w tych nieruchomosciach.

§ 22 Do zakresu dzialania Zespotu do spraw obslugi prawnej naleza zadania zwigzane z obstugg

prawng Wojewodzkiego Inspektoratu, w szczegdinosci:

1)
2)

3)

4)

udzielanie opinii prawnych pisemnych, konsultacji i porad prawnych ustnych;

reprezentowanie Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii przed sadami administracyjnymi
i sgdami powszechnymi;

opiniowanie i parafowanie umow, a takze aktéw normatywnych Wojewoddzkiego Lekarza
Weterynarii, pism i innych dokumentéw powodujgcych skutki prawne dla Wojewddzkiego
tnspektoratu, w zakresie ich zgodnosci z prawem,

opiniowanie i parafowanie projektow decyzji administracyjnych.

§ 23. Do zakresu dzialania Samodzielnego stanowiska do spraw ochrony informacji niejawnych

i do spraw obronnych nalezy:

1)
2)

3)
4)

prowadzenie spraw zwigzanych z oswiadczeniami majatkowymi;

nadzér nad realizacjg przepiséw z zakresu obrony cywilnej oraz wspobtdziatanie z administracjg
panstwowa, wojskowa oraz szefem cbrony cywilnej miasta;

przygotowanie Wojewo6dzkiego Inspektoratu do realizacji zadan z zakresu obronnosci panstwa,
wykonywanie czynnosci zwigzanych z ewidencjonowaniem, przechowywaniem, wysytaniem i
udostepnianiem dokumentéw niejawnych, zgodnie z ustawg o ochronie informacji niejawnych;
organizowanie szkoler z zakresu obronnosci,

opracowywanie i aktualizacja Planu Obrony Cywiinej Wojewadzkiego Inspektoratu;
opracowywanie i aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego Woiewddzkiego Inspektoratu na
okres zagrozenia i wojny;

zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Wojewodzkim Inspektoracie zgodnie
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Z obowigzujgcymi przepisami;

9) kontrolowanie ochrony informacji niejawnych w kemérkach organizacyjnych Wojew6dzkiego
Inspektoratu;

10) przeprowadzanie okresowych kontroli ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw
zawierajgcych informacje niejawne;

11) nadzorowanie nad prawidlowym obiegiem informacji niejawnych w Wojewadzkim
Inspektoracie;

12) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych Wojewodzkiego inspektoratu oraz
nadzorowanie jego realizacji;

13) przeprowadzanie postepowan sprawdzajgcych w odniesieniu do oséb zajmujgcych stanowiska
lub ubiegajacych sig o stanowiska, z ktérymi moze sie taczyé dostep do informacji niejawnych:;

14) prowadzenie szkolen pracownikéw Wojewédzkiego Inspektoratu w  zakresie informacii
niejawnych;

15) prowadzenie i aktualizacja wykazu stanowisk i prac zleconych oraz osdb dopuszczonych
do pracy na stanowiskach, z ktérymi wiaze sie dostep do informagii niejawnych;

16) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie wlasciwosci stanowiska;

17) nadzorowanie nad sprawnoscig i konserwacjg sprzetu ochrony przeciwpozarowej oraz innych

urzgdzen zapewniajgcych bezpieczenstwo ludzi mienia.

§ 24. Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska pracy do spraw bezpieczeristwa i higieny
pracy nalezy :

1) przeprowadzanie kontroli warunkow pracy oraz przestrzegania przepiséw | zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, ze szczegbinym uwzglednieniem stanowisk pracy, na ktdrych
$q zatrudnione kobiety w cigzy lub karmigce dziecko piersia, micdociani, niepetnosprawni,
pracownicy wykonujacy prace zmianowa, w tym pracujgcy w nocy, oraz osoby fizyczne
wykonujgce prace na innej podstawie niz stosunek pracy w zakiadzie pracy (ub w miejscu
wyznaczonym przez pracodawce,

2) biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen;

3) udziat w opracowywaniu planéw modernizacji i rozwoju zakiadu pracy oraz przedstawianie
propozycji dotyczacych uwzglednienia w tych planach rozwigzan techniczno-organizacyjnych
zapewniajacych poprawe stanu bezpieczenstwa i higieny pracy;

4) udziat w ocenie zatozen i dokumentacji dotyczacych modernizacji zaktadu pracy albo jego
czesci, a takze nowych inwestycji, oraz zgtaszanie wnioskdw dotyczacych uwzglednienia
wymagan bezpieczerstwa i higieny pracy w tych zatozeniach i dokumentacji;

5) udziat w ustalaniu  okolicznosci i przyczyn  wypadkow przy pracy oraz
w opracowywaniu wnioskow wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkow
oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow;

6) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentow dotyczacych
wypadkow przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby, a takze
przechowywanie wynikéw badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku
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pracy,

7) uczestniczenie w konsultacjach w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy, a takze
w pracach Kkomisji bezpieczerstwa i higieny pracy oraz innych zaktadowych komisji
zajmujacych sie problematykg bezpieczenistwa i higieny pracy, w tym zapobieganiem
chorobom zawodowym i wypadkom przy pracy.

§ 25. 1. Do zakresu dzialania Samodzielnego stanowiska pracy do spraw ochrony danych
osobowych - Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy nadzér nad przestrzeganiem zasad
ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci:
1) sprawowanie nadzoru nad wdrozeniem stosownych s$rodkow fizycznych, organizacyjnych
i technicznych — w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych;
2) sprawowanie biezacego nadzoru nad funkcjonowaniem systemu zabezpieczen danych
osobowych;
3) przeprowadzanie wewnetrznych audytéw (sprawdzenia) przestrzegania przepisow
o ochronie danych osobowych, aktualnosci dokumentacji z zakresu ochrony danych
osobowych oraz przestrzegania okreslonych w niej zasad;
4) nadzorowanie udostepniania danych osobowych odbiorcom danych i innym podmiotorm,
5) zapoznawanie sie na biezgco z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych
i wytycznymi organu nadzorczego w tej dziedzinie, dbajgc o dostosowanie dzialalnosci
Wojewddzkiego Inspektoratu do aktualnych wymogow;
6) przygotowywanie lub zatwierdzanie dokumentow lub odpowiednich klauzul w dokumentach
dotyczgce ochrony danych osobowych;
7) prowadzenie lub nadzorowanie prowadzenia dokumentacji z zakresu ochrony danych
osobaowych;
8) podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia
ochrony danych oscbowych;
9) nadzorowanie realizacji obowigzku zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
oscbowych z przepisami o ochronie tych danych, w szczegélnosci decydowanie
o terminach i sposcbach przeprowadzenia szkolen w tym zakresie,
10)w porozumieniu z administratorem danych osobowych oraz kierownikiem ds.
administracyjnych na czas nieobecnosci (urlop, choroba) wyznaczanie swojegc zastepcy.
2. inspektor ochrony danych wypetnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego

z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

§ 26. Do zakresu dzialania Samodzielnego stanowiska pracy do spraw kancelaryjnych -
archiwum zakladowego nalezy, w szczegoinosci:
1) prowadzenie archiwum zaktadoweqo;
2) zapewnienie wiasciwego przyjecia akt do archiwum;
3) przechowywanie akt, udostepnianie ich, jak rowniez uzgadnianie z Archiwum Panstwowym
termindw i zakresu brakowania akt;
4) nadzoér ogdlny nad prawidiowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych w Wojewodzkim
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Inspektoracie;
biezacy nadzor nad prawidiowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegoinosci
w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, wlasciwego zaktadania spraw

i prowadzenia akt spraw.

§ 27. 1. Zaktadem Higieny Weterynaryjnej kieruje Kierownik Laboratorium.

2. Do zakresu dziatania Zaktadu Higieny Weterynaryjnej nalezy, w szczegolnosci:

1)

8)
9)

wykonywanie urzedowych badan zleconych przez:

a) wojewodzkiego lekarza weterynari,

b) powiatowych lekarzy weterynarii,

¢) granicznych lekarzy weterynarii;

realizacia programu monitorowania opomosci odzwierzecych czynnikdw chorobotworczych i bakterii
komensalnych na $rodki przeciwdrobnoustrojowe;

realizacja programu badan kontrolnych substanci niedozwolonych pozostalosci  chemicznych,
biolegicznych, produktow leczniczych u zwierzat w produktach pochodzenia zwierzecego oraz w wodzie
przeznaczonej do pojenia zwierzat i paszach;

realizacja programu badann kontrolnych substancji niedozwolonych pozostatosci  chemicznych,
bioclogicznych, produkidw leczniczych i skazen promieniotwérczych w  produktach pochodzenia
zwierzecego, przywozonych z krajow trzecich na terytorium Unii Europejskiej;

realizacja Rocznego Planu Urzedowej Kontroli Pasz;

realizacja programu zwalczania niektorych serotypéw Salmonella w stadach kur hodowlanych gatunku
Gallus gallus;

realizacja programu zwalczania niektorych serotypdw Salmonella w stadach kur brojleréw gatunku Gallus
gallus”;

realizacja programu zwalczania niektorych serotypdw Salmonella w stadach indykow hodowlanych:
realizacja programu zwalczania niektorych serotypéw Salmonella w stadach kur niosek gatunku Galius

gallus”;

10) realizacja programu zwalczania niekiorych serotypéw Salmonella w stadach indykow rzeznych;

11) realizacja programéw dotyczacych zwalczania oraz monitorowania niektérych innych chorob zakaznych,

np. enzaotycznej biataczki bydta, brucelozy, gorgezki Q, choroby Aujeszkyegoe, zakaznego zapalenia nosa i
tchawicy bydia, wscieklizny, choroby niebieskiego jezyka, afrykariskiego pomoru $win, zgnica
amerykanskiego pszczdt,

12) wykonywanie badan ustugowych;
13) opracowywanie, wdrazanie oraz walidacja/weryfikacja metod badawczych;
14) realzowanie procesu potwierdzania waznosci wynikow poprzez opracowywanie plandw udziatu

w badaniach bieglosci | monitorowania waznesci wynikow oraz ich wykonanie;

15) sporzadzenie i aktualizacja cennika badan ustugowych;

16) obstuga teleinformatyczna systemow wymiany informacji lub programoéw komputerowych

dedykowanych Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie wiasciwosci Zakiadu Higieny
Weterynaryjnej;

17) prowadzenie nadzoru nad materiatami odniesienia (CRM, szczepy mikrobiologiczne) zapewniajacymi

spdjnos¢ pomiarowa;
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18) nadzorowanie wyposazenia pomiarowego pod katem zapewnienia spojnosci pomiarowej w celu
utrzymania statusu wzorcowania poprzez prowadzenie dokumentacji, monitorowanie waznosci
wzorcowan, legalizacji, kalibracji, dokonywanie sprawdzen posrednich, hiezacych
i okresawych:

19) przeprowadzanie audytow wewnetrznych w zakresie dziatalnosci Zaktadu Higieny Weterynaryjne;j;

20) obstuga klientow, w tym przyjmowanie probek do badan z jednoczesng oceng ich przydatnosci
do badan, wydawanie sprawozdan z badan wraz z niepewnoscig pomiaru oraz stwierdzeniami
zgodnosci, prowadzenie korespondenciji z klientami;

21) specyfikowanie wyrobow i ustug dostarczanych z zewnatiz, tak aby speinialy kryteria zapisane
w nomach metodycznych oraz wymaganiach przepisow prawa i jednostki certyfikujgcej PCA;

22) weryfikacja merytoryczna dokumentacji zwigzanej z przetargami i zapytaniami cenowymi,

23) organizowanie pracy magazynu;

24) tworzenie, przy wspotoracy z innymi komorkami organizacyjnymi, planow jakosciowych,
ilosciowych | finansowych stanowiacych czesc planéw Wojewddzkiego Inspektoraty;

25) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci w zakresie wiasciwosci Zaktadu Higieny
Weterynaryjnej;

26) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad systemem zarzadzania jakoscig spetniajacego
wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025 ZHW oraz w akredytowanych Terenowych
Punktach Wytrawiania migsa na obecno$¢ wlosni na terenie wojewodztwa Slaskiego;

27) udzielanie konsu'tacji pracownikom Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie whasciwosci
Zakfadu Higieny Weterynaryjne;;

28) udziat w ocenach prowadzonych przez jednostke certyfikujgcg PCA oraz Laboratoria
Referencyjne,

29) state monitorowanie aktualnosci stosowane] metodyki, monitorowanie stopnia zuzycia sprzgtu,
wyposazenia, urzadzen badawczych i podejmowanie dziatan majgcych na celu sukcesywng ich
wymiang | modernizacje zasobéw i pomieszczen Laboratorium;

30) monitorowanie ilosci zatrudnionych pracownikéw w stosunku do potrzeb wynikajgcych
z realizacji badan Zaktadu Higieny Weterynaryjnej;

31)staty monitoring nad potrzebami  akredytacji nowych metod, rozszerzaniem
i ograniczaniem zakresu akredytacji Zakladu Higieny Weterynaryjnej;

32) dodatkowo podejmowanie dziatan majacych na celu np.:

a) realizacje potrzeb badawczych klienta (Gtéwny Lekarz Weterynarii, Powiatowy Lekarz
Weterynarii, klient prywatny),

b) uniezaleznienie technik badawczych od jednego preducenta wyposazenia/odczynnikow,

c) spelnienie wymagan prawa zamowien publicznych poprzez wdrazanie elastycznego
zakresu akredytacji metodyki badawczej;

33) stala analiza mozliwosci rozwoju stosowanej metodyki w Laboratorium i podejmowania
nowych kierunkow badan w celu utrzymywania gotowosci na potencjaine potrzeby klienta oraz
wykorzystania posiadanych zasobdw;

34) wykonywanie innych zadan zieconych przez Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii.

3. Urzedowe i ustugowe badania wykonywane sg wedtug wymagan wdrozonego i utrzymywanego
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systemu zarzadzania jakoscig spetniajgcego wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025 wersja 2018.

§ 28. Tryb pracy Wojewodzkiego Inspektoratu okresla szczegolowo regulamin pracy wprowadzony
zarzadzeniem Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii.

ROZDZIAL 7
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 29. 1. Traci moc Regulamin Organizacyjny Wojewoddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Katowicach
zatwierdzony przez Wojewode Slaskiego w dniu 23 grudnia 2020 r.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Sigskiego.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Katowicach z dnia Mdﬂie 2023 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

Slaski Wojewodzki Lekarz Weterynarii

Zastepca Slaskiego Wojewddzkiego Lekarza
Weterynarii

Zespot do spraw bezpieczenstwa
Zywnosci,

Zespdt do spraw pasz i utylizacji

Zespdl do spraw nadzoru
farmaceutycznego

Zespdt do spraw audytu kontroli
urzedowych

Zespol do spraw zdrowia
i ochrony zwierzat

Zespot do spraw finansowo -
ksiggowych

Zespdt do spraw
administracyjnych

Zaklad Higieny Weterynaryjnej

Zespat do spraw obstugi prawnej

Samodzielne stanowiska do spraw
ochrony informacji niejawnych
i do spraw obronnych

Samodzielne stanowiska pracy do
spraw bezpieczenstwa i higieny
pracy

Samodzielne stanowisko pracy do
spraw ochrony danych osobowych
— Inspektor Ochrony Danych
Osobowych

Samodzielne stanowisko pracy do
spraw kancelaryjnych — archiwum
zaktadowe




Zalacznik N

w Katowicach z dnia

r 2 do Regutaminu Organizacyjnego

Wojewéddzkiego lnspeT{oratu Weterynarii

kunefpp2023 .

K

Schemat organizacyjny Zakladu Higieny Weterynaryjnej

KIEROWNIK

LABORATORIUM

Pracownia Badan Chemicznych

Pracownia Patologii
i Bakteriologii

Terenowe Punkty Wytrawiania
migsa na obecnos¢ wiosni

Pracownia Mikrobiologii

Spozywczej

Pracownia Serologii

Dziat do spraw obstugi

o

—T s
. WOIEWODA SLASE
// SEAS
e Jarostaw mgezorek
/'/'/ -' /

o (4




Zalacznik Nr 3 do Regulaminun Organizacyjnego
Waojewbdzkiego [nspek['orutu Weterynarii

w Katowicach z dnia ‘d"(«aﬂ‘ 2023r.

)

Wykaz symboli 2z jednolitego wykazu akt
w Wojewéddzkim Inspektoracie

1. Zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat WIW.ZOZ
2. Zespot do spraw bezpieczeristwa zywnosci WIW.BZ
3. Zespdt do spraw pasz i utylizacji WIW.HP

- dziat do spraw pasz WIW.HP.P

- dziat do spraw utylizacji WIW.HP.U
4. Zespdt do spraw nadzoru farmaceutycznego WIW.NF
0. Zespét do spraw audytu kontroli urzedowych WIW.AKU
6. Zespdt do spraw finansowo — ksiegowych WIW.FK

- dziat do spraw dochodéw | wydatkéw budzetowych WIW.FK.DW

- dziat do spraw planowania i sprawozdawczosci WIW.FK.PS

- dziat do spraw wynagrodzen WIW.FK.WN
7. Zespodt do spraw administracyjnych WIW.AG

- dziat do spraw zaméwien publicznych WIW.AG.ZP

- dziat do spraw pracowniczych WIW.AG.SP

- dziat do spraw obslugi WIW.AG.OI
8. Zespot do spraw obstugi prawne;j WIW.RP
9. Samodzielne stanowisko do spraw ochrony informaciji WIW.IN

niejawnych i do spraw obronnych

10. Samodzielne stanowisko pracy do spraw bezpieczenstwa | WIW.BHP
i higieny pracy

11. Samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony danych | WIW.BI
osobowych - Inspektor Ochrony Danych Osobowych

12. Samodzielne stanowisko pracy do spraw kancelaryjnych- | WIW.AZ
archiwum zakiadowe

13. Zaktad Higieny Weterynaryjnej WIW.ZHW
- Pracownia Badarh Chemicznych WIW.ZHW.PBC
- Pracownia Patologii i Bakteriologii WIW.ZHW.PB
- Terenowe Punkty Wytrawiania miesa na obecnos$é wiosni
- Pracownia Mikrobiologii Spozywcze; WIW.ZHW.MS
- Pracownia Serologii WIW.ZHW.PS

- Dziat do spraw obstugi ’@VZH/WOM—\
LS &4 mnTnD A/é”é : /

£
CAILVY O IZTROT

Jarostaw Wieczores




KARTA UZGODNIEN

; - C
do zarzadzenia Nr 8{:]— 123 Wojewody Slgskiego z dnia /-{ k/(,w")rmw 2023 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Katowicach

Oswiadczam, ze zapoznatam{em) sie z trescia uzgadnianego dokumentu i nie wnosze do
jego tresci uwag i zastrzezen.

L.p. Osoby, z ktorymi nalezy dokonac¢ Podpis Data
uzgodnien
1 2 3 4
1. 27.03.2023r.

I Wicewojewoda
Robert Magdziarz

2.
Dyrektor Generalny Urzedu Adam Ostalecki 28.03.2023r.
3. Katarzyna Sliwa-Szajor 23.03.2023r.
Dyrektor Biura :
Organizacyjno-Budzetowego
4. Karolina 23.03.2023r.

Radca Prawny Najgeburska-Graczyk

Uzasadnienie merytoryczne projektu:

Projektem zarzadzenia zatwierdza si¢ Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego
Inspektoratu Weterynarii w Katowicach, ustalony przez Slaskiego Wojewodzkiego lL.ekarza
Weterynarii, w uzgadnianiu z Gléwnym Lekarzem Weterynarii, stanowigcy zatgcznik do
zarzadzenia.

Pierwotna tres¢ Regulaminu Organizacyjnego WIW ustalona przez Slaskiego
Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii w uzgodnieniu z Glownym Lekarzem Weterynarii (pismo
znak: BP.0101.1.2023.1.mk z dnia 12 stycznia 2023 r.) zostata zmieniona w wyniku roboczych
uzgodnien (dokonanych ze strony SUW — przez pracownika Biura Organizacyjno — Budzetowego
oraz radce prawnego w Wydziale Nadzoru Prawnego). Z uwagi na zmiany wprowadzone do
Regulaminu Organizacyjnego WIW, Slaski Wojewddzki Lekarz Weterynarii ponownie uzgodnit
treé¢ Regulaminu Organizacyjnego WIW z Gtéwnym Lekarzem Weterynarii (pismo znak:
BP.0101.1.2023.2.mk z dnia 16 marca 2023 r) przed jego oficjalnym przediozeniem do
zatwierdzenia Wojewodzie Slaskiemu. i

Regulamin Wojewédzkiego Inspektoratu jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa
regulujacymi zadania i kompetencje oraz organizacjg | funkcjonowanie Inspekcji Weterynaryjnej,
w szczegdlnosci wynikajgcymi z:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2629,
z pézn. zm.),

2) zarzadzenia Nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie
organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz. Min.
Roln. i Rozw. Wsi z 2022 r., poz. 11).




Regulamin Wojewodzkiego Inspektoratu zostat sporzadzony zgodnie z ,Zasadami techniki
prawodawcze;” i spetnia wymogi dotyczace tworzenia dokumentéw organizacyjnych w jednostkach
budzetowych.

Przewidywane skutki finansowe zwiazane z wprowadzeniem projektu w 2ycie:

Weijscie w zycie projektu zarzadzenia nie spoweduje kosztéw obcigzajacych bezposrednio
budzet Wojewody Slaskiego.
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