Zatgcznik

do zarzgdzenia Nr 125
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zdnia ... 2025r.

Regulamin Organizacyjny
Wojewoddzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Katowicach

Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Katowicach dziata w szczegdélnosci na
podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 12);

2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie
(Dz. U. z 2025 r. poz. 428);

3) zarzadzenia Nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie
organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz.
Min. Roln. i Rozw. Wsi z 2022 r. poz. 11);

4) Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Katowicach, stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia Nr 221/22 Wojewody Slgskiego z dnia 27 czerwca 2022 r. w sprawie
nadania statutu Wojewodzkiemu Inspektoratowi Weterynarii w Katowicach;

5) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46 WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1, z pézn. zm.);

6) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia 1997 r. w sprawie stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109 poz. 704, z pézn. zm.);

7) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67);

8) niniejszego Regulaminu.

§ 2. 1. Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Katowicach, zwany dalej "Regulaminem", okresla szczegétowg organizacje i tryb pracy
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Katowicach oraz szczegdtowy zakres zadan
komérek organizacyjnych i stanowisk wchodzgcych w sktad tego Inspektoratu.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Slaskiego:;

2) wojewoddztwie — nalezy przez to rozumie¢ wojewodztwo Slaskie;

3) Wojewoédzkim Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Inspektorat
Weterynarii w Katowicach;

4) Wojewédzkim Lekarzu Weterynarii — nalezy przez to rozumieé Slgskiego
Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii;

5) Zastepcy Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce
Slgskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii;

6) powiatowym inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat
Weterynarii na terenie wojewodztwa slgskiego;

7) powiatowym lekarzu weterynarii — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza
Weterynarii, jako kierownika powiatowej inspekcji weterynaryjnej wchodzacej w sktad



niezespolonej administracji rzgdowej;

8) kontroli zewnetrznej — nalezy przez to rozumie¢ kontrole przeprowadzang przez organy
zewnetrzne w Wojewddzkim Inspektoracie;

9) kontroli wewnetrznej — nalezy przez to rozumie¢ kontrole przeprowadzang przez
Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii w powiatowych inspektoratach oraz kontrole
przeprowadzane przez kierownikow w Wojewddzkim Inspektoracie obejmujagcg ogot
czynnosci, ktorych celem jest zapewnienie realizacji ustawowych zadan;

10) ocenie dziatalnosci Inspekcji Weterynaryjnej — nalezy przez to rozumie¢ audyt,
o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2017/625 z dnia 15 marca 2017 r. w sprawie kontroli urzedowych i innych czynnosci
urzedowych przeprowadzanych w celu zapewnienia stosowania prawa zywnosciowego
i paszowego oraz zasad dotyczgcych zdrowia i dobrostanu zwierzat, zdrowia roslin
i Srodkow ochrony roslin, zmieniajgcego rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) nr 999/2001, (WE) nr 396/2005, (WE) nr 1069/2009, (WE) nr 1107/2009,
(UE) nr 1151/2012, (UE) nr 652/2014, (UE) 2016/429 i (UE) 2016/2031, rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1/2005 i (WE) nr 1099/2009 oraz dyrektywy Rady 98/58/WE, 1999/ 74/WE,
2007/43/WE, 2008/119/WE i 2008/120/WE, oraz uchylajacego rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 854/2004 i (WE) nr 882/2004, dyrektywy Rady
89/608/EWG, 89/662/ EWG, 90/425/EWG, 91/496/EWG, 96/23/WE, 96/93/WE i 97/78/WE
oraz decyzje Rady 92/438/EWG (rozporzadzenie w sprawie kontroli urzedowych),
(Dz. Urz. UE L 95/1z27.04.2017 r., str. 1, z p6zn. zm.).

Rozdziat 2

Zadania Wojewédzkiego Lekarza Weterynarii

§ 3. Wojewoddzkim Inspektoratem kieruje Wojewodzki Lekarz Weterynarii.

§ 4. 1. Wojewddzka inspekcja weterynaryjna wchodzi w sktad zespolonej administracji
rzgdowej w wojewodztwie slgskim.

2. Wojewddzki Inspektorat jest aparatem pomocniczym Wojewoddzkiego Lekarza
Weterynarii zapewniajgcym obstuge realizacji jego zadah wynikajgcych z obowigzujgcych
przepiséw prawa.

§ 5. Do wytgcznej kompetenciji Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii nalezy:

1) udzielanie pracownikom Wojewddzkiego Inspektoratu pisemnych upowaznien do
podejmowania okreslonych czynnosci w jego imieniu, wraz z okresleniem przedmiotowego
zakresu upowaznienia;

2) udzielanie petnomocnictw do reprezentowania Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
w postepowaniu przed organami administracji publicznej i sgdami;

3) powotywanie i odwolywanie powiatowych lekarzy weterynarii i ich zastepcow;

4) wydawanie, w razie koniecznosci, powiatowym lekarzom weterynarii polecen dotyczacych
podjecia czynnosci w zakresie ich merytorycznego dziatania oraz zgdanie od nich informac;ji
o catym zakresie dziatania powiatowego inspektoratu weterynarii;

5) podejmowanie decyzji w sprawie zawieszenia w wykonywaniu obowigzkéw powiatowego
lekarza weterynarii lub jego zastepcy, jezeli jego dziatalnos¢ lub dziatalnos¢ kierowanego
przez niego inspektoratu moze zagrozi¢ prawidtowemu wykonywaniu zadan Inspekciji
Weterynaryjnej, a zwlaszcza naruszyé bezpieczenstwo sanitarno-weterynaryjne na
obszarze wtasciwosci tego organu i wyznaczanie osoby petnigcej obowigzki zawieszonego
organu;

6) podejmowanie decyzji o skierowaniu lekarza weterynarii do wykonywania na obszarze
innego powiatu czynnosci koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego lub
zagrozenia bezpieczenstwa produktéw pochodzenia zwierzecego lub w przypadku, gdy jest
to niezbedne ze wzgledu na ochrone zdrowia publicznego albo dla zabezpieczenia
gospodarki narodowej przed powaznymi stratami;

7) akceptacja planéw Kkontroli przygotowanych przez wtasciwe komorki organizacyjne
Wojewddzkiego Inspektoratu.



§ 6. 1. Wojewddzki Lekarz Weterynarii realizuje zadania wynikajgce z ustawy o stuzbie
cywilnej, w tym:
1) wykonuje zadania dyrektora generalnego w Wojewodzkim Inspektoracie;
2) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec cztonkéw korpusu stuzby cywilnej
w Wojewddzkim Inspektoracie, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

2. Wojewoddzki Lekarz Weterynarii wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy
w stosunku do pozostatych pracownikow nie bedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej.

§ 7. Wojewodzki Lekarz Weterynarii w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania

Wojewddzkiego Inspektoratu oraz wtasciwej organizacji pracy:

1) wydaje akty prawa wewnetrznego;

2) realizuje polityke kadrowa, a takze dba o nalezyty dobdr pracownikéw Wojewddzkiego
Inspektoratu oraz podnoszenie ich kwalifikacji i skutecznos¢ pracy;

3) gospodaruje srodkami na wynagrodzenia pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu oraz
innymi funduszami bedgcymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych w budzecie;

4) reprezentuje Wojewodzki Inspektorat na zewnagtrz oraz sktada oswiadczenia woli
dotyczgce jego funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;

5) wykonuje inne zadania okreslone w przepisach odrebnych, w szczegdlnosci z zakresu
obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, ochrony przeciwpozarowej, ochrony informac;ji
niejawnych, ochrony danych osobowych, finanséw publicznych, zaméwien publicznych,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz czynnosci kancelaryjnych;

6) koordynuje i nadzoruje zadania obronne we wszystkich stanach gotowosci obronnej
panstwa;

7) wykonuje uprawnienia i obowigzki zwierzchnika stuzbowego pracownikéw Wojewoddzkiego
Inspektoratu;

8) udziela petnomocnictw;

9) dziatajgc jako organ administracji publicznej, zgodnie z art. 268a ustawy — Kodeks
postepowania administracyjnego, upowaznia pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu
do podpisywania w jego imieniu decyzji, postanowien i innych pism.

Rozdziat 3

Struktura organizacyjna Wojewoédzkiego Inspektoratu

§ 8. 1. W skiad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodzg nastepujgce komorki
organizacyjne:
1) Zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2) Zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci;
3) Zespot do spraw pasz i utylizacji;
4) Zespot do spraw nadzoru farmaceutycznego;
5) Zespot do spraw audytu kontroli urzedowych;
6) Zespot do spraw finansowo-ksiegowych, w sktad ktérego wchodza:
a) dziat do spraw dochodow i wydatkow,
b) dziat do spraw planowania i sprawozdawczosci,
c) dziat do spraw wynagrodzen;
7) Zespdt do spraw administracyjnych, w sktad ktérego wchodza:
a) dziat do spraw zaméwienh publicznych,
b) dziat do spraw pracowniczych,
c) dziat do spraw obstugi;
8) Zespot do spraw obstugi prawnej;
9) Samodzielne stanowisko do spraw ochrony informaciji niejawnych i do spraw obronnych;
10) Zaktad Higieny Weterynaryjnej, w ktérego sktad wchodza:
a) Pracownia Badan Chemicznych,
b) Pracownia Patologii i Bakteriologii, w tym Terenowe Punkty Wytrawiania migsa na obecnos¢
wiosni,



c) Pracownia Mikrobiologii Spozywcze;j,
d) Pracownia Serologii,
e) Dziat do spraw obstugi.

2. Ponadto w strukturze Wojewoddzkiego Inspektoratu funkcjonujg, utworzone na
podstawie odrebnych przepiséw prawa, nastepujace samodzielne stanowiska pracy:
1) Samodzielne stanowisko pracy do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy;
2) Samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony danych osobowych — Inspektor Ochrony
Danych;
3) Sam)édzielne stanowisko pracy do spraw kancelaryjnych — archiwum zaktadowe.
3. Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu stanowi zalgcznik Nr 1.
4. Schemat organizacyjny Zaktadu Higieny Weterynaryjnej stanowi zatagcznik Nr 2.

5. Wykaz symboli z jednolitego rzeczowego wykazu akt w Wojewodzkim Inspektoracie
stanowi zatgcznik Nr 3.

Rozdziat 4

Zasady kierowania praca Wojewoédzkiego Inspektoratu

§ 9. 1. W czasie kiedy Wojewddzki Lekarz Weterynarii nie petni obowigzkow
stuzbowych lub w razie nieobsadzenia stanowiska Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
zakres zastepstwa Zastepcy Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii rozcigga sie na wszystkie
kompetencje Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii.

2. W czasie nieobecnosci Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii jego obowigzki
wykonuje Zastepca Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii, na podstawie i w granicach
upowaznienia udzielonego mu przez Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii, z wytgczeniem
kompetencji do udzielania upowaznien i petnomocnictw.

3. W przypadku réownoczesnej nieobecnosci Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
i Zastepcy Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii obowigzki Wojewddzkiego Lekarza
Weterynarii wykonuje pracownik wyznaczony przez Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii,
na podstawie i w granicy upowaznienia udzielonego przez Wojewddzkiego Lekarza
Weterynarii.

4. Wojewodzkiemu Lekarzowi Weterynarii bezposrednio podlegaja:
) Zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci;
) Zespot do spraw pasz i utylizaci;
) Zespot do spraw nadzoru farmaceutycznego;
) Zespot do spraw audytu kontroli urzedowych;
) Zespot do spraw finansowo-ksiegowych;
) Zespot do spraw administracyjnych;
) Zespot do spraw obstugi prawnej;
) Samodzielne stanowisko do spraw ochrony informacji niejawnych i do spraw obronnych;
) Samodzielne stanowisko pracy do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy;
) Samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony danych osobowych — Inspektor Ochrony
Danych;
11) Samodzielne stanowisko pracy do spraw kancelaryjnych — archiwum zaktadowe.
5. Zastepcy Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii bezposrednio podlegajg nastepujace
komorki organizacyjne:
1) Zespdt do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2) Zaktad Higieny Weterynaryjne;j.
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§ 10. 1. Komérkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 Regulaminu
kierujg kierownicy, z wytgczeniem samodzielnych stanowisk pracy.

2. W Zespole do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, Zespole do spraw bezpieczenstwa
zywnosci, Zespole do spraw pasz i utylizacji, Zespole do spraw nadzoru farmaceutycznego
kierownikiem moze by¢ wytgcznie wojewoddzki inspektor weterynaryjny, a w Zespole do spraw



finansowo-ksiegowych gtéwny ksiegowy.

3. Prace dziatu koordynuje pracownik wyznaczony przez Wojewddzkiego Lekarza
Weterynarii.

4. Pracownig kieruje kierownik pracowni w Zaktadzie Higieny Weterynaryjnej.

§ 11. 1. Kierownicy odpowiadajg za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy kierowanych przez nich komorek organizacyjnych
i zapoznanie podlegtych pracownikéw z obowigzujgcymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego i wewnetrznego oraz jego przestrzeganie;

2) terminowe zatatwianie spraw;

3) porzadek i dyscypline pracy;

4) merytoryczng i formalno-prawng poprawnosc¢ zatatwianych spraw.

2. Kierownicy:

1) dokonujg podziatu zadan dla poszczegdélnych pracownikow kierowanych przez nich
komérek organizacyjnych;

2) ustalajg na pismie propozycje zakresow obowigzkéw dla pracownikéw kierowanych przez
nich komoérek, ktére przedktadajg Wojewddzkiemu Lekarzowi Weterynarii do
zatwierdzenia.

3. Koordynujgcy prace dziatdw oraz kierownicy pracowni w Zaktadzie Higieny
Weterynaryjnej:
1) dokonujg podziatu zadan dla poszczegdlnych pracownikéw dziatu/pracowni;
2) odpowiadajg za merytoryczng i formalno-prawng poprawnos$¢ zatatwianych spraw
w zakresie zadan dziatu/pracowni;
3) odpowiadajg za terminowe zatatwianie spraw w zakresie zadanh dziatu/pracowni.

Rozdziat 5

Zasady podpisywania pism i dokumentéw w Wojewodzkim Inspektoracie

§ 12. 1. Projekty pism, dokumentéw, umow, porozumien, decyzji administracyjnych
i aktow prawnych wydawanych przez Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii opracowuje
wiasciwa merytorycznie komérka organizacyjna.

2. Projekty aktéw prawa wewnetrznego powinny by¢ przygotowywane ze szczegdlng
starannoscig oraz odpowiada¢ zasadom techniki prawodawcze;.

3. Projekty aktéw prawa wewnetrznego, umow, porozumien oraz pism procesowych,
powinny by¢ akceptowane przez:
1) pracownika zajmujgcego sie sprawa;
2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest
dokument;
3) gtdwnego ksiegowego — w przypadku, gdy tre$¢ dokumentu dotyczy budzetu lub ma
powodowac skutki finansowe;
4) radce prawnego pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym.

4. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ akceptowane przez:
1) pracownika zajmujgcego sie sprawg;
2) kierownika komérki organizacyjnej, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest dokument;
3) gtébwnego ksiegowego — w przypadku, gdy tres¢ pisma lub dokumentu dotyczy budzetu
lub ma powodowac skutki finansowe.

§ 13. Pracownicy Wojewddzkiego Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym
decyzje administracyjne) i inne dokumenty w sprawach, do zatatwienia ktérych zostali
pisemnie upowaznieni przez Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii.

§ 14. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak
réwniez inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do



otrzymania lub wydatkowania srodkoéw pienieznych Inspektoratu podpisuja:
1) Wojewddzki Lekarz Weterynarii lub jego zastepca lub osoba, o ktdérej mowa w § 9 w ust. 3,
oraz
2) Gtowny Ksiegowy lub jego zastepca albo inny pracownik zastepujgcy Gtéwnego
Ksiegowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Wojewodzkiego
Lekarza Weterynarii.
Rozdzial 6

Szczegotowe zakresy dziatania komoérek organizacyjnych

§ 15. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy
prowadzenie spraw wynikajgcych z przepiséw o ochronie zwierzat, ochronie zdrowia
zwierzat oraz zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat, przepiséw o rejestracji i identyfikacji
zwierzat, przepisow o weterynaryjnej kontroli w handlu oraz przepisow o wzajemnej
zgodnosci, a takze zadan wynikajgcych z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym,
w szczegolnosci:

1) ustalanie ogodlnych kierunkdw dziatania | szczegdtowych zasad postepowania
powiatowych lekarzy weterynarii oraz koordynacja dziatan tych organéw w zakresie:

a) kontroli i zwalczania chordb zakaznych zwierzat, w tym zapobiegania ich wystgpieniu,
wykrywania i likwidowania,

b) monitorowania choréb odzwierzecych oraz odzwierzecych czynnikow
chorobotwérczych,

c) kontroli przestrzegania wymagan weterynaryjnych przez podmioty podejmujgce lub
prowadzgce dziatalno$¢ zwigzang ze zwierzetami (dziatalno$¢ nadzorowang) oraz
kontroli zwierzat wprowadzanych na rynek, przemieszczanych lub przeznaczonych do
handlu,

d) kontroli przesytek zwierzat w miejscu przeznaczenia,

e) stosowania u zwierzat substancji o dziataniu hormonalnym, tyreostatycznym i beta-
agonistycznym;

2) nadzorowanie realizacji programéw i plandw monitorowania zakazen zwierzat, choréb
odzwierzecych i odzwierzecych czynnikdw chorobotwdrczych oraz zwigzanej z nimi
opornosci na srodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat;

3) zarzadzanie oraz informowanie o ryzyku w celu zapewnienia wysokiego poziomu ochrony
zdrowia i zycia ludzi i zwierzat, na podstawie analiz i ocen sytuacji epizootycznej;

4) zarzadzanie kryzysem zwigzanym z zagrozeniem epizootycznym — rozpoznawanie
sytuacji, ktére mogg prowadzi¢ do kryzysu i stosowanie odpowiednich srodkow
zapobiegawczych i naprawczych;

5) aktualizowanie planéw gotowos$ci zwalczania poszczegdlnych choréb zakaznych zwierzat;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg programow zwalczania poszczegdlnych
choréb zakaznych zwierzat;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z uznaniem terytorium wojewddztwa slgskiego lub jego
czesci za urzedowo wolne od poszczegdlnych chordb zakaznych zwierzat;

8) ustalanie ogoélnych kierunkéw dziatania oraz szczegétowych zasad postepowania
powiatowych lekarzy weterynarii w zakresie:

a) kontroli zdrowia zwierzat przeznaczonych do rozrodu i jakosci materiatu biologicznego,

b) kontroli przestrzegania wymagan weterynaryjnych podczas pozyskiwania, konserwacji,
obrobki, przechowywania, prowadzenia obrotu Iub wykorzystywania materiatu
biologicznego, jak rowniez prowadzenia punktoéw kopulacyjnych;

9) koordynowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz
wymogow wzajemnej zgodnosci;

10) koordynowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw z zakresu ochrony zwierzat;

11) koordynowanie oraz kontrola sposobu wykonywania nadzoru przez organy pierwszej
instancji nad podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ nadzorowang;

12) prowadzenie i/lub nadzorowanie rejestrow podmiotdw prowadzgcych dziatalnosc
nadzorowang, w zakresie wtasciwosci zespotu;

13) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwotan od decyzji powiatowych lekarzy



weterynarii oraz przygotowanie projektow decyzji dla Wojewddzkiego Lekarza
Weterynarii, jako organu drugiej instanciji;

14) rozpatrywanie skarg i wnioskéw, w zakresie wtasciwosci zespotu;

15) obstuga systemow iflub  programéw  komputerowych dedykowanych Inspekcji
Weterynaryjnej w zakresie kompetencji zespotu;

16) sporzgdzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci, w zakresie kompetencji zespotu;

17) organizowanie szkolen, w tym powiatowych lekarzy weterynarii, w zakresie dotyczgcym
kompetencji zespotu;

18) wspéipraca z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Wojskowej Inspekcji
Weterynaryjnej, Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Inspekcji Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych, Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekcji Ochrony
Srodowiska, ze Stuzbg Celno-Skarbowa, jednostkami samorzadu terytorialnego, organami
samorzadu lekarsko-weterynaryjnego, Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
Polskim Zwigzkiem towieckim, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Policjg, Panstwowa
Strazg Pozarng i innymi stuzbami w zakresie wtasciwosci zespotu;

19) tworzenie, we wspoipracy z innymi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego
Inspektoratu, planéw jakosciowych, ilodciowych i finansowych stanowigcych czes¢ planow
Wojewddzkiego Inspektoratu.

§ 16. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci nalezy
prowadzenie spraw wynikajgcych z przepiséw prawa zywnosciowego, w szczegolnosci:

1) ustalanie ogélnych kierunkéw dziatania i szczegétowych zasad postepowania
powiatowych lekarzy weterynarii oraz koordynacja dziatan tych organéw w zakresie:
badania zwierzat rzeznych i produktéw pochodzenia zwierzecego, bezpieczenstwa
produktéw pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi, w tym
ocena wymagan weterynaryjnych przy ich produkcji, wprowadzaniu na rynek oraz
wywozie;

2) zarzadzanie ryzykiem oraz informowanie o ryzyku w celu zapewnienia wysokiego
poziomu ochrony zdrowia i zycia ludzi oraz zwierzat;

3) zarzadzanie kryzysem zwigzanym z zagrozeniem bezpieczenstwa zywnosci pochodzenia
zwierzecego — rozpoznawanie sytuacji, ktére mogg prowadzi¢ do kryzysu i stosowanie
odpowiednich srodkéw zapobiegawczych i naprawczych;

4) koordynowanie oraz kontrolowanie sposobu wykonywania nadzoru przez organy
pierwszej instancji nad podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ nadzorowana;

5) prowadzenie i/lub nadzorowanie rejestrow podmiotéw prowadzgcych dziatalnosc
nadzorowang w zakresie wlasciwosci zespotu;

6) koordynowanie programu badan kontrolnych obecnosci substancji niedozwolonych oraz
pozostatoéci  chemicznych, biologicznych i  produktéw leczniczych  skazen
promieniotwérczych u zwierzat i w zywnosci pochodzenia zwierzecego;

7) koordynowanie prowadzenia postepowan zwigzanych z wykryciem substanciji
niedozwolonych, niepozgdanych, zabronionych, pozostatosci chemicznych, biologicznych,

produktéw leczniczych i skazen promieniotworczych oraz  zanieczyszczen
mikrobiologicznych w tkankach Ilub narzgdach zwierzat, produktach pochodzenia
zwierzecego;

8) koordynowanie prowadzenia postepowania w przypadku stwierdzenia obecnosci
substancji niedozwolonych lub przekroczenia dopuszczalnego maksymalnego poziomu
pozostato$ci chemicznych, biologicznych i produktéw leczniczych u zwierzat i w zywno$ci
pochodzenia zwierzecego;

9) prowadzenie spraw dotyczgcych swiadectw eksportowych dla produktdow pochodzenia
zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi i dla pasz;

10) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwotan od decyzji Powiatowych Lekarzy
Weterynarii oraz przygotowanie projektow decyzji dla Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
jako organu drugiej instanciji;

11) rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie wiasciwosci zespotu;

12) obstuga programéw komputerowych dedykowanych Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie



kompetencji zespotu;

13) sporzgdzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie kompetenciji zespotu;

14) organizowanie szkolen, w tym szkolen dla Powiatowych Lekarzy Weterynarii;

15) wspoétpraca z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Wojskowej Inspekciji
Weterynaryjnej, Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Inspekcji Jakosci
Handlowej Artykutdw Rolno-Spozywczych, Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekcji Ochrony
Srodowiska, ze Stuzbg Celno-Skarbowa, jednostkami samorzgdu terytorialnego, organami
samorzgdu lekarsko-weterynaryjnego, Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
Polskim Zwigzkiem towieckim, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Policjg, Panstwowg
Strazg Pozarng i innymi stuzbami w zakresie wtasciwo$ci zespotu;

16) tworzenie, we wspéipracy z innymi komodrkami organizacyjnymi Wojewddzkiego
Inspektoratu, planéw jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czes¢ planow
Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 17. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw pasz i utylizacji nalezy prowadzenie
spraw wynikajgcych z przepiséw prawa paszowego i utylizacyjnego, w szczegolnosci:

1) ustalanie ogolnych kierunkdw dziatania i szczegotowych zasad postepowania
powiatowych lekarzy weterynarii oraz koordynowanie dziatan tych organéw w zakresie
bezpieczenstwa pozyskiwania, przetwarzania i wprowadzania na rynek pasz oraz
ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego;

2) zarzadzanie ryzykiem oraz informowanie o ryzyku w celu zapewnienia wysokiego
poziomu ochrony zdrowia i zycia ludzi oraz zwierzat;

3) koordynowanie oraz kontrolowanie sposobu wykonywania nadzoru przez organy
pierwszej instancji w zakresie nadzoru nad wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz,
dodatkéw stosowanych w zywieniu zwierzagt w tym organizmow i materiatéw genetycznie
zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego;

4) koordynowanie oraz kontrolowanie sposobu wykonywania nadzoru przez organy
pierwszej instancji w zakresie nadzoru nad wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem
ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego;

5) nadzér i koordynacja dziatan Powiatowych Lekarzy weterynarii w zakresie produkcji
i stosowania pasz bez GMO;

6) prowadzenie i/lub nadzorowanie rejestrow podmiotéw prowadzgcych dziatalnosc
nadzorowang, w zakresie wtasciwosci zespotu;

7) koordynacja oraz udziat w kontrolach i audytach ekspertéw UE oraz krajéw trzecich;

8) koordynowanie prowadzenia postepowan zwigzanych 2z wykryciem substancji
niedozwolonych, niepozadanych, zabronionych, pozostatosci chemicznych, biologicznych,
produktow leczniczych i skazeh  promieniotwdrczych oraz  zanieczyszczen
mikrobiologicznych w paszach, w tym w ramach powiadomieh w systemie RASFF;

9) koordynowanie realizacji Rocznego Planu Urzedowej Kontroli Pasz, w tym
opracowywanie planu dla wojewo6dztwa;

10) sprawowanie nadzoru nad wytwarzaniem i obrotem pasz leczniczych;

11) koordynacja nadzoru nad handlem i obrotem paszami oraz ubocznymi produktami
pochodzenia zwierzecego;

12) przygotowywanie projektdw decyzji administracyjnych w pierwszej instancji w sprawie
wytwarzania i obrotu paszami leczniczymi;

13) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwotan od decyzji powiatowych lekarzy
weterynarii oraz przygotowanie projektéw decyzji dla Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
jako organu drugiej instanciji;

14) rozpatrywanie skarg i wnioskow — w zakresie wtasciwosci zespotu;

15) obstuga programéw komputerowych dedykowanych Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie
kompetencji zespotu;

16) koordynacja i nadzér nad handlem i obrotem ubocznymi produktami pochodzenia
zwierzecego z panstwami UE oraz krajami trzecimi w ramach systemu TRACES;

17) sporzagdzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie kompetencji zespotu;

18) organizowanie szkolen, w tym szkolen dla powiatowych lekarzy weterynarii;



19) wspoétpraca z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Wojskowej Inspekciji
Weterynaryjnej, Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Inspekcji Jakosci
Handlowej Artykutdw Rolno-Spozywczych, Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekcji Ochrony
Srodowiska, ze Stuzbg Celno-Skarbowg, jednostkami samorzgdu terytorialnego, organami
samorzgdu lekarsko-weterynaryjnego, Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
Polskim Zwigzkiem towieckim, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Policjg, Panstwowg
Strazg Pozarng i innymi stuzbami w zakresie wtasciwosci zespotu;

20) tworzenie, we wspoOlpracy z innymi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego
Inspektoratu, planéw jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czes¢ planow
Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 18. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw nadzoru farmaceutycznego nalezy

prowadzenie spraw wynikajgcych z przepisbw ustawy — Prawo farmaceutyczne,
w szczegoélnosci:
1) nadzorowanie obrotu i ilosci stosowanych produkidow leczniczych weterynaryjnych,

w szczegolnosci w zaktadach leczniczych dla zwierzat;

2) kontrolowanie prawidtowosci funkcjonowania dystrybutoréw hurtownych produktow
leczniczych weterynaryjnych;

3) prowadzenie i/lub nadzorowanie rejestrow podmiotdw prowadzacych dziatalnos¢
nadzorowang, w zakresie wiasciwosci zespotu;

4) prowadzenie rejestru oraz kontrolowanie przedsiebiorcow prowadzacych obrét produktami
leczniczymi weterynaryjnymi wydawanymi bez przepisu lekarza;

5) pobieranie préb do badan jakosci produktow leczniczych weterynaryjnych znajdujgcych sie
w obrocie;

6) prowadzenie postepowan administracyjnych w pierwszej instancji w zakresie nadzoru nad
obrotem produktami leczniczymi weterynaryjnymi;

7) rozpatrywanie skarg i wnioskéw — w zakresie wtasciwosci zespotu;

8) obstuga programoéw komputerowych dedykowanych Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie
kompetenciji zespotu;

9) sporzgdzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie kompetenciji zespotu;

10) organizowanie szkolen, w tym szkolen dla lekarzy weterynarii;

11) wspodtpraca z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Wojskowej Inspekdji
Weterynaryjnej, Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Inspekcji Jakosci
Handlowej Artykutdw Rolno-Spozywczych, Panhstwowej Inspekcji Farmaceutycznej,
Inspekcji Ochrony Srodowiska, Stuzby Celno-Skarbowej, jednostkami samorzadu
terytorialnego, organami samorzgdu lekarsko-weterynaryjnego, Agencjg Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa, Polskim Zwigzkiem towieckim, Osrodkiem Doradztwa
Rolniczego, Policjg, Panstwowg Strazg Pozarng i innymi stuzbami w zakresie wtasciwosci
zespotu;

12) tworzenie, we wspoipracy z innymi komodrkami organizacyjnymi Wojewodzkiego
Inspektoratu, planéw jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych czes¢ planéw
Wojewddzkiego Inspektoratu.

§ 19. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw audytu kontroli urzedowych nalezy
prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem audytow kontroli urzedowych
wykonywanych przez powiatowe inspektoraty, w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektu rocznego programu audytéw Wojewddzkiego Inspektoratu
w oparciu o zatozenia ogdlne i szczegdétowe oraz udokumentowang analize ryzyka,
z uwzglednieniem audytow sprawdzajgcych;

2) przygotowywanie propozycji kryteriow w badanych obszarach;

3) przygotowywanie planéw audytow w oparciu o zatwierdzony roczny program audytu;

4) realizacja audytéw w powiatowych inspektoratach weterynarii, zgodnie z zatwierdzonym
przez Gtéwnego Lekarza Weterynarii rocznym programem audytdw Inspekcji
weterynaryjnej, w tym:

a) przeprowadzanie narad otwierajacych i zamykajgcych,



b) uzyskiwanie i weryfikowanie informaciji,
¢) dokumentowanie ustalen,
d) wskazywanie niezgodnosci i spostrzezen,
e) przygotowywanie wnioskow,
f) opracowywanie rekomendaciji,
g) sporzadzanie raportow;
5) dystrybuowanie raportow z audytow;
6) realizowanie dziatan poaudytowych;
a) ocena nadestanych dokumentow, lub
b) przeprowadzanie audytéw sprawdzajgcych;
7) analiza wynikéw audytow;
8) sporzadzanie zestawien, w tym informacji na temat odnotowanych dziatan, ktére mogg
zostac¢ uznane za dobre praktyki;
9) prowadzenie sprawozdawczos$ci z wykonywanych zadan;
10) przygotowywanie propozycji tematéw dla przysziych audytéw;
11) udziat w rocznym przegladzie audytow;
12) wspétpraca z zespotami merytorycznymi Wojewddzkiego Inspektoratu, w tym korzystanie
z pomocy pracownikéw tych zespotow jako ekspertow technicznych, w czasie realizacji
dziatan audytowych.

§ 20. 1. Zespotem do spraw finansowo-ksiegowych kieruje gtéwny ksiegowy.

2. Zakres i tryb wykonywania zadah przez gtéwnego ksiegowego okresla ustawa
o finansach publicznych oraz ustawa o rachunkowosci.

3. Do =zakresu dziatania Zespotu do spraw finansowo-ksiggowych nalezy

w szczegolnosci:

1) opracowywanie materiatdbw do projektu planu finansowego, planu finansowego,
przygotowanie projektéw decyzji/zarzadzen/zawiadomien w zakresie zmian w planach
finansowych Wojewddzkiego Inspektoratu i powiatowych inspektoratow;

2) obstuga dysponentéw srodkéw budzetowych w systemie TREZOR w zakresie
harmonogramoéw wydatkéw oraz zapotrzebowan na srodki finansowe Wojewddzkiego
Inspektoratu i powiatowych inspektoratéw oraz przekazywanie Srodkéw budzetowych
powiatowym inspektoratom;

3) prowadzenie rachunkowosci Wojewddzkiego Inspektoratu;

4) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

5) opracowywanie okresowych analiz i ocen z wykonania planu finansowego Wojewoddzkiego
Inspektoratu, przygotowywanie plandéw i analiz dotyczgcych gospodarki finansowej
Wojewodzkiego Inspektoratu;

6) sporzgdzanie sprawozdawczosci finansowej, budzetowej oraz innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach lub sporzgdzanych na polecenie organow
nadrzednych;

7) rozliczanie i odprowadzanie dochoddw budzetowych Wojewddzkiego Inspektoratu;

8) naliczanie wynagrodzen pracownikow Wojewoédzkiego Inspektoratu oraz sporzadzanie
wymaganych w tym zakresie deklaracji i sprawozdan, sporzgdzanie zaswiadczenh
0 wynagrodzeniu i zatrudnieniu;

9) rozliczanie delegacji stuzbowych;

10) prowadzenie obstugi ksiegowej oraz wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi ZFSS;

11) prowadzenie obstugi ksiegowej oraz kasowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej;

12) sporzadzanie sprawozdan z wykonania planéw pracy.

§ 21. Do zakresu dziatania Zespolu do spraw administracyjnych nalezy
w szczegolnosci:
1) prowadzenie spraw z zakresu zamoéwien publicznych, w tym sporzgdzanie dokumentacji
niezbednej do prawidtowego dokumentowania zaméwien publicznych;
2) planowanie zakupdéw inwestycyjnych i inwestycji na rzecz Wojewddzkiego Inspektoratu

10



oraz wspotudziat w tworzeniu planu rzeczowo-finansowego;

3) koordynowanie dzialan majgcych na celu zapewnienie adekwatnego, skutecznego
i efektywnego systemu kontroli zarzgdczej w Wojewoddzkim Inspektoracie;

4) przygotowywanie rocznych planéw kontroli oraz rocznych planéw pracy i priorytetow
Wojewddzkiego Inspektoratu;

5) koordynowanie kontroli przeprowadzanych przez pracownikow Wojewddzkiego
Inspektoratu, w tym m.in. terminowosci i prawidtowo$ci przeprowadzanych kontroli,
koordynacja obstugi transportowej;

6) sporzgdzanie sprawozdan z wykonania planéw kontroli oraz rocznych planéw pracy
i priorytetow Wojewddzkiego Inspektoratu;

7) wspotdziatanie z innymi organami kontroli;

8) wspotpraca w zakresie przygotowania i realizacji wieloletniego krajowego planu kontroli;

9) prowadzenie gospodarki majgtkiem Wojewddzkiego Inspektoratu, polegajagce na
przyjmowaniu i ewidencjonowaniu majgtku Wojewddzkiego Inspektoratu, a nastepnie
przekazaniu tego majgtku do korzystania wiasciwym osobom lub komdrkom
organizacyjnym, podejmowanie czynnosci w zakresie wyposazenia pomieszczen
Wojewddzkiego Inspektoratu w sprzet, urzadzenia techniczne i materiaty biurowe oraz
utrzymanie ich we wiasciwym stanie technicznym;

10) zabezpieczanie obiektu przed kradziezg, pozarem i innymi kleskami, oraz utrzymanie
czystosci w pomieszczeniach Wojewddzkiego Inspektoratu, prowadzenie ewidenciji
emitowanych zanieczyszczeh i wyliczanie optat za wprowadzanie substanciji
zanieczyszczajgcych do powietrza;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem, trwaniem i ustaniem stosunku pracy

cztonkdw korpusu stuzby cywilnej i pozostatych pracownikow Wojewddzkiego

Inspektoratu, a takze organow Inspekcji Weterynaryjnej podleglych bezposrednio

Wojewodzkiemu Lekarzowi Weterynarii;

) koordynowanie sporzgdzania ocen okresowych pracownikow;

) prowadzenie ewidencji delegacji krajowych i zagranicznych;

14) prowadzenie rejestru upowaznien udzielanych przez Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii;

) organizowanie i prowadzenie szkolen pracownikow Inspekcji Weterynaryjnej;

) wprowadzanie i biezgca aktualizacja danych nowozatrudnionych i zatrudnionych
pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu do systemu kadrowo-ptacowego oraz
merytoryczna weryfikacja i zatwierdzanie list ptac;

17) przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych w zakresie dziatalnosci zespotu;

18) sporzadzanie sprawozdan statystycznych oraz z realizacji zadan Inspekcji Weterynaryjnej
opracowan analitycznych zwigzanych z dziatalnoscig merytoryczng Inspekgciji
Weterynaryjnej w zakresie wtasciwos$ci zespotu;

19) wspdtpraca z organizacjami zwigzkowymi w sprawach pracowniczych;

20) prowadzenie spraw socjalnych oséb uprawnionych;

21) zapewnianie obstugi telekomunikacyjnej i informatycznej Wojewddzkiego Inspektoratu
zarowno w zakresie wyposazenia sprzetowego, jak i oprogramowania, sporzgdzanie
aplikacji przeznaczonych dla Wojewodzkiego Inspektoratu;

22) zarzagdzanie teleinformatycznymi systemami wymiany informacji i bazami danych;

23) koordynowanie prac dotyczacych funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej oraz
zwigzanych z umieszczaniem na stronie internetowej Wojewddzkiego Inspektoratu
materiatéw lub informacji przygotowywanych przez poszczegoélne komorki organizacyjne;

24) prowadzenie szkolen w zakresie obstugi systemow informatycznych, prowadzenie
ewidencji sprzetu informatycznego oraz opracowywanie i wdrazanie strategii
informatyzacji Wojewodzkiego Inspektoratu;

25) prowadzenie obstugi biurowej Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii, w tym réwniez
prowadzenie centralnych rejestréw wynikajgcych z przepisow prawa oraz wykonywanie
czynnosci kancelaryjnych zgodnie z instrukcjg kancelaryjng;

26) zapewnianie obstugi transportowej dla potrzeb Wojewddzkiego Inspektoratu oraz
prowadzenie dokumentacji i spraw zwigzanych z gospodarkg taboru samochodowego,
bedacego wiasnoscig Wojewoddzkiego Inspektoratu poprzez prowadzenie rejestracii,
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ubezpieczeh komunikacyjnych, kart drogowych, okresowych przeglagdow technicznych,
remontéw i napraw doraznych samochoddéw;

27) zarzadzanie nieruchomo$ciami bedgcymi w trwatym zarzadzie Wojewddzkiego
Inspektoratu i administrowanie lokalami w budynkach i obiektach zajmowanych przez
Wojewddzki Inspektorat oraz nadzorowanie planowanych remontéw, modernizacji,
konserwaciji oraz prac budowlanych w tych nieruchomosciach.

§ 22. Do zakresu dziatania Zespolu do spraw obstugi prawnej nalezg zadania
zwigzane z obstugg prawng Wojewddzkiego Inspektoratu, w szczegdlnosci:

1) udzielanie opinii prawnych pisemnych, konsultacji i porad prawnych ustnych;

2) reprezentowanie Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii przed sgdami administracyjnymi
i sgdami powszechnymi;

3) opiniowanie i parafowanie uméw, a takze aktéw normatywnych Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii, pism i innych dokumentéw powodujgcych skutki prawne dla Wojewddzkiego
Inspektoratu, w zakresie ich zgodnosci z prawem;

4) opiniowanie i parafowanie projektéw decyzji administracyjnych.

§ 23. Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska do spraw ochrony
informacji niejawnych i do spraw obronnych nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z oswiadczeniami majgtkowymi;

2) nadzér nad realizacjg przepisow z zakresu obrony cywilnej oraz wspotdziatanie
z administracjg panstwowg, wojskowg oraz szefem obrony cywilnej miasta;

3) przygotowanie Wojewddzkiego Inspektoratu do realizacji zadan z zakresu obronnosci
panstwa;

4) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ewidencjonowaniem, przechowywaniem,
wysyfaniem i udostepnianiem dokumentéw niejawnych, zgodnie z ustawg o ochronie
informacji niejawnych;

5) organizowanie szkolen z zakresu obronnosci;

6) opracowywanie i aktualizacja Planu Obrony Cywilnej Wojewddzkiego Inspektoratu;

7) opracowywanie i aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu
na okres zagrozenia i wojny;

8) zapewnianie ochrony informacji niejawnych w Wojewoddzkim Inspektoracie zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

9) kontrolowanie ochrony informacji niejawnych w komédrkach organizacyjnych
Wojewddzkiego Inspektoratu;

10) przeprowadzanie okresowych kontroli ewidencji, materiatdw i obiegu dokumentow
zawierajgcych informacje niejawne;

11) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym obiegiem informaciji niejawnych w Wojewddzkim
Inspektoracie;

12) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych Wojewddzkiego Inspektoratu
oraz nadzorowanie jego realizacj;

13) przeprowadzanie postepowan sprawdzajgcych w odniesieniu do osob zajmujgcych
stanowiska lub ubiegajgcych sie o stanowiska, z ktérymi moze sie tgczy¢ dostep do
informacji niejawnych;

14) prowadzenie szkolen pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie informacii
niejawnych;

15) prowadzenie i aktualizacja wykazu stanowisk i prac zleconych oraz oséb dopuszczonych
do pracy na stanowiskach, z ktorymi wigze sie dostep do informaciji niejawnych;

16) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie wlasciwosci stanowiska;

17) sprawowanie nadzoru nad sprawnoscig i konserwacjg sprzetu ochrony przeciwpozarowej
oraz innych urzgdzen zapewniajgcych bezpieczenstwo ludzi i mienia.

§ 24. Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska pracy do spraw

bezpieczenstwa i higieny pracy nalezy:
1) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
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bezpieczenstwa i higieny pracy, ze szczegdélnym uwzglednieniem stanowisk pracy, na
ktérych sg zatrudnione kobiety w cigzy lub karmigce dziecko piersig, mtodociani, osoby
Z niepetnosprawnoscig, pracownicy wykonujgcy prace zmianowg, w tym pracujgcy
W nocy, oraz osoby fizyczne wykonujgce prace na innej podstawie niz stosunek pracy
w zaktadzie pracy lub w miejscu wyznaczonym przez pracodawce;

2) biezagce informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen;

3) udziat w opracowywaniu planéw modernizacji i rozwoju zaktadu pracy oraz przedstawianie
propozycji dotyczacych uwzglednienia w tych planach rozwigzah techniczno-
organizacyjnych zapewniajgcych poprawe stanu bezpieczenstwa i higieny pracy;

4) udziat w ocenie zatozen i dokumentacji dotyczgcych modernizacji zaktadu pracy albo jego
czesci, a takze nowych inwestycji, oraz zgtaszanie wnioskow dotyczgcych uwzglednienia
wymagan bezpieczenstwa i higieny pracy w tych zatozeniach i dokumentacji;

5) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkdéw przy pracy oraz w opracowywaniu
whioskow wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkéw oraz
zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow;

6) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéow dotyczgcych
wypadkow przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby,
a takze przechowywanie wynikow badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia
w srodowisku pracy;

7) uczestniczenie w konsultacjach w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
w pracach komisji bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych zaktadowych komisji
zajmujacych sie problematykg bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym zapobieganiem
chorobom zawodowym i wypadkom przy pracy.

§ 25. 1. Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska pracy do spraw ochrony
danych osobowych — Inspektora Ochrony Danych nalezy nadzér nad przestrzeganiem
zasad ochrony danych osobowych, w szczegdlno$ci:

1) sprawowanie nadzoru nad wdrozeniem stosownych $rodkéw fizycznych, organizacyjnych
i technicznych — w celu zapewnienia bezpieczenhstwa danych;

2) sprawowanie biezgcego nadzoru nad funkcjonowaniem systemu zabezpieczen danych
osobowych;

3) przeprowadzanie wewnetrznych audytéw (sprawdzenia) przestrzegania przepiséw
o ochronie danych osobowych, aktualno$ci dokumentacji z zakresu ochrony danych
osobowych oraz przestrzegania okreslonych w niej zasad;

4) nadzorowanie udostepniania danych osobowych odbiorcom danych i innym podmiotom;

5) zapoznawanie sie na biezgco z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych
i wytycznymi organu nadzorczego w tej dziedzinie, dbajgc o dostosowanie dziatalnoSci
Wojewddzkiego Inspektoratu do aktualnych wymogow;

6) przygotowywanie lub zatwierdzanie dokumentéw lub odpowiednich  klauzul
w dokumentach dotyczgcych ochrony danych osobowych;

7) prowadzenie lub nadzorowanie prowadzenia dokumentacji z zakresu ochrony danych
osobowych;

8) podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych;

9) nadzorowanie realizacji obowigzku zapoznania osob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych z przepisami o ochronie tych danych, w szczegolnosci decydowanie
o terminach i sposobach przeprowadzenia szkolen w tym zakresie.

2. Inspektor ochrony danych wypetnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem
ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania.

3. Na czas nieobecnosci (urlop, choroba), inspektor ochrony danych proponuje
administratorowi danych osobowych swojego zastepce, ktéry jest wyznaczany zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.
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§ 26. Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska pracy do spraw

kancelaryjnych — archiwum zaktadowego nalezy w szczegdélnosci:

1) prowadzenie archiwum zaktadowego;

2) zapewnianie wiasciwego przyjecia akt do archiwum;

3) przechowywanie akt, udostepnianie ich, jak réwniez uzgadnianie z Archiwum
Panstwowym terminéw i zakresu brakowania akt;

4) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Wojewddzkim Inspektoracie, w tym w zakresie doboru klas z wykazu akt do
zatatwianych spraw, wiasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 27. 1. Zaktadem Higieny Weterynaryjnej kieruje Kierownik Laboratorium.

2. Do zakresu dziatania Zaktadu Higieny Weterynaryjnej nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie urzedowych badan zleconych przez:

a) wojewoddzkiego lekarza weterynarii,
b) powiatowych lekarzy weterynarii,
c) granicznych lekarzy weterynarii;

2) realizacja programu monitorowania opornosci odzwierzecych czynnikéw chorobotwérczych i bakterii
komensalnych na srodki przeciwdrobnoustrojowe;

3) realizacja programu badan kontrolnych substancji niedozwolonych pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktéow leczniczych u zwierzat w produktach pochodzenia zwierzecego oraz
w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat i paszach;

4) realizacja programu badan kontrolnych substancji niedozwolonych pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktow leczniczych i skazen promieniotworczych w produktach pochodzenia
zwierzecego, przywozonych z krajow trzecich na terytorium Unii Europejskiej;

5) realizacja Rocznego Planu Urzedowej Kontroli Pasz;

6) realizacja programu zwalczania niektorych serotypéw Salmonella w stadach kur hodowlanych
gatunku ,Gallus gallus”;

7) realizacja programu zwalczania niektdrych serotypdw Salmonella w stadach kur brojleréw gatunku
,Gallus gallus”;

8) realizacja programu zwalczania niektorych serotypdéw Salmonella w stadach indykéw hodowlanych;

9) realizacja programu zwalczania niektorych serotypdéw Salmonella w stadach kur niosek gatunku
,Gallus gallus”;

10) realizacja programu zwalczania niektorych serotypdw Salmonella w stadach indykéw rzeznych;

11) realizacja programow dotyczacych zwalczania oraz monitorowania niektorych innych choréb
zakaznych, np. enzootycznej biataczki bydta, brucelozy, gorgczki Q, choroby Aujeszkyego,
zakaZnego zapalenia nosa i tchawicy bydta, wscieklizny, choroby niebieskiego jezyka, afrykanskiego
pomoru $winh, zgnilca amerykanskiego pszczot,

12) wykonywanie badan ustugowych;

13) opracowywanie, wdrazanie oraz walidacja/weryfikacja metod badawczych;

14) realizowanie procesu potwierdzania waznosci wynikow poprzez opracowywanie planéw udziatu
w badaniach biegtosci i monitorowania waznosci wynikéw oraz ich wykonanie;

15) sporzgdzanie i aktualizacja cennika badan ustugowych;

16) obstuga teleinformatyczna systeméw wymiany informacji lub programéw komputerowych
dedykowanych Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie wiasciwosci Zakfadu Higieny
Weterynaryjnej;

17) prowadzenie nadzoru nad materiatami odniesienia (CRM, szczepy mikrobiologiczne)
zapewniajgcymi spojnos¢ pomiarowa;

18) nadzorowanie wyposazenia pomiarowego pod kgtem zapewnienia spdjnosci pomiarowej
w celu utrzymania statusu wzorcowania poprzez prowadzenie dokumentacji, monitorowanie
waznosci wzorcowan, legalizacji, kalibracji, dokonywanie sprawdzen posrednich, biezgcych
i okresowych;

19) przeprowadzanie audytow wewnetrznych w zakresie dziatalnosci Zakladu Higieny
Weterynaryjnej;

20) obstuga klientow, w tym przyjmowanie prébek do badah z jednoczesng oceng ich
przydatnosci do badanh, wydawanie sprawozdan z badan wraz z niepewnoscig pomiaru
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oraz stwierdzeniami zgodnosci, prowadzenie korespondencji z klientami;

21) specyfikowanie wyrobdw i ustug dostarczanych z zewnatrz, tak aby spetnialy kryteria zapisane
w normach metodycznych oraz wymaganiach przepiséw prawa i jednostki certyfikujgcej PCA;

22) weryfikacja merytoryczna dokumentacji zwigzanej z przetargami i zapytaniami cenowymi;

23) organizowanie pracy magazynu;

24) tworzenie, przy wspotpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi, planéw jakosciowych,
ilosciowych i finansowych stanowigcych czes¢ planow Wojewodzkiego Inspektoratu;

25) sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie wiasciwosci Zaktadu Higieny
Weterynaryjnej;

26) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad systemem zarzgdzania jako$cig spetniajgcego
wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025 ZHW oraz w akredytowanych Terenowych
Punktach Wytrawiania miesa na obecnos¢ wtoéni na terenie wojewddztwa slgskiego;

27) udzielanie konsultacji pracownikom Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie wiasciwosci
Zakfadu Higieny Weterynaryjnej;

28) udziat w ocenach prowadzonych przez jednostke certyfikujgcg PCA oraz Laboratoria
Referencyjne;

29) state monitorowanie aktualnosci stosowanej metodyki, monitorowanie stopnia zuzycia
sprzetu, wyposazenia, urzgdzen badawczych i podejmowanie dziatann majgcych na celu
sukcesywng ich wymiane i modernizacje zasobdw i pomieszczen Laboratorium;

30) monitorowanie ilosci zatrudnionych pracownikow w stosunku do potrzeb wynikajgcych
z realizacji badan Zaktadu Higieny Weterynaryjnej Katowice;

31) staty monitoring nad potrzebami akredytacji nowych metod, rozszerzaniem
i ograniczaniem zakresu akredytacji Zaktadu Higieny Weterynaryjnej Katowice;

32) dodatkowo podejmowanie dziatan majgcych na celu np.:

a) realizacje potrzeb badawczych klienta (Gtéwny Lekarz Weterynarii, Powiatowy Lekarz
Weterynarii, klient prywatny),

b) uniezaleznienie technik badawczych od jednego producenta wyposazenia/
odczynnikow,

c) spetnienie wymagan prawa zamowien publicznych poprzez wdrazanie elastycznego
zakresu akredytacji metodyki badawczej;

33) analiza mozliwosci rozwoju stosowanej metodyki w Laboratorium i podejmowania nowych
kierunkdw badan w celu utrzymywania gotowosci na potencjalne potrzeby klienta oraz
wykorzystania posiadanych zasobéw;

34) wykonywanie innych zadah zleconych przez Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii.

3. Urzedowe i ustugowe badania wykonywane sg wedlug wymagan wdrozonego
i utrzymywanego systemu zarzgdzania jakoscig spetniajgcego wymagania normy PN-EN
ISO/IEC 17025 wersja 2018.

§ 28. Tryb pracy Wojewodzkiego Inspektoratu okresla szczegotowo regulamin pracy
wprowadzony zarzgdzeniem Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii.

Rozdziat 7

Postanowienia koncowe

§ 29. 1. Traci moc Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Katowicach zatwierdzony przez Wojewode Slaskiego w dniu 4 kwietnia 2023 r.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Slaskiego.
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